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Na osnovu €lana 20.1 21. Zakona o namjestenicima u organima drZavne sluzbe u Federaciji Bosne
i Hercegovine (“SluZzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine”, broj 49/05), Pravilnika o
unutra$njoj organizaciji Ministarstva unutradnjih poslova Kantona Sarajevo, broj: 01-12-6/17 od
29.06.2017. godine, Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutra$njoj organizaciji
Ministarstva unutranjih poslova Kantona Sarajevo, broj: 01-12-7/17 od 25.09.2017. godine, broj:
01-07-05-5436/19 od 02.10.2019. godine i broj: 01-7-04-489/20 od 24.01.2020. godine i Odluke
Vlade Kantona Sarajevo broj: 02-04-21805-25/21 od 20.05.2021. godine, Ministar Ministarstva
unutranjih poslova Kantona Sarajevo,objavijuje,

INTERNI OGLAS
za popunu upraznjenih radnih mjesta namje$tenika na neodredeno vrijeme u Ministarstvu
unutrasnjih poslova Kantona Sarajevo

Naziv radnog mjesta:

1.Visi referent za poslove li¢nih karata, prebivalista i boravista i JMB gradana................. 1 izvrsilac
2. Visi referent za poslove voza€kih dOzvola.........veuvvecrinerinesiinniniessisesesenesesssssseserssenns 1 izvrgilac
3. Referent za poslove informisanja, akvizicije podataka i izdavanje dokumenata............. 1 izvr§ilac
4. Pomodni radnik 25 odrZavanie CISH008, . mmismaississmassisssmssiasssosssisssiaiivs issiiaisossn 2 izvriioca
5. Pomo¢ni raéinik A OSEEEN AN 0 CIBIOE v it s AR G i 2 izvriioca
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Opis poslova radnog mijesta:

L. Vifi referent za poslove li¢nih karata, prebivali§ta i boravista i JMB gradana

Obavlja poslove vezane za primjenu Zakona o prebivalistu i boravidtu drzavljana BiH, Zakona o
licnoj karti i Zakona o jedinstvenom mati¢nom broju gradana u slu¢aju kada se rjeSavanje tih stvari
visi na osnovu podataka iz sluzbenih evidencija, a narodito: vodi poslove u vezi prijave i odjave
prebivaliSta i boravista gradana, izdavanja li¢ne karte, vr¥i elektronske i druge provjere kod
nadleznih mati¢nih ureda, vi3i odredivanje i upisivanje jedinstvenog mati¢nog broja gradana;
postupa po zahtjevima gradana dostavljenih posredstvom DKP i drugih nadleznih organa za
evidentiranje i aZuriranje li¢nih podataka u civilnom registru gradana, vodi propisane evidencije iz
ove oblasti i izdaje potvrde i uvjerenja iz ovih evidencija; obraduje statisti¢ke i druge izvjestaje;
priprema nalog za ispravku u centralnoj evidenciji, priprema dokumentaciju iz sluzbenih evidencija
u postupku rjeSavanja upravnih stvari iz ove oblasti; arhiviranje dokumentacije; vri i druge poslove
koje odredi neposredni rukovodilac i za svoj rad je odgovoran neposrednom rukovodiocu.

2. Visi referent za poslove vozadkih dozvola

Obavlja poslove vezane za primjenu Zakona o osnovama sigurnosti saobradaja, Zakona o
prekr§ajima i Pravilnika o vozatkoj dozvoli, prima zahtjeve stranaka, vr¥i obradu podataka, provodi
postupak izdavanja, produZenja i zamjene vozacke dozvole; poslove vezane za zabranu upravljanja
motornim vozilima i izvrSenje mjera bezbjednosti; priprema nalog za ispravku u centralnoj
evidenciji, priprema dokumentaciju iz sluZbenih evidencija u postupku rjeSavanja upravnih stvari iz
ove oblasti; arhiviranje dokumentacije; obavlja i druge poslove koje odredi neposredni rukovodilac
i za svoj rad je odgovoran neposrednom rukovodiocu.

3. Referent za poslove informisanja, akvizicije podataka i izdavanje dokumenata

Obavjedtava i upucuje stranku u vezi sa pravima i duZnostima koje ima u postupku izdavanja
dokumenata, vrsi pregled dokumentacije koju stranka prilaZe, informide stranke o nadinu i visini
uplata, akviziciju podataka na lokaciji i mobilnom opremom na terenu za izdavanje li¢nih isprava
(fotografiSe, uzima otisak prsta i potpis podnosioca zahtjeva), pokreée i vrii biometrijske provjere,
vi§i prijem zavrienih dokumenata, priprema dokumente za izdavanje, vi¥i provjere podataka o
podnosiocu zahtjeva u Registru nov¢anih kazni, vi$i izdavanje dokumenata, vodi evidencije izdatih
dokumenata, arhiviranje dokumentacije (ulaZe obrasce akata i drugih podnesaka u odgovarajuca
dosijea i registratore izdatih dokumenata), obavlja i druge poslove koje odredi neposredni
rukovodilac i za svoj rad je odgovoran neposrednom rukovodiocu.

4. Pomo¢ni radnik za odrzavanje €istoce

OdrZava Cisto¢u u objektima Ministarstva i Uprave policije; obavlja i druge poslove koje odredi
neposredni rukovodilac.

5. Pomoéni radnik na odrZavanju Cistoce
OdrZava Cisto¢u u objektima Ministarstva, pere, pegla i vr§i zamjenu zavjesa, navlaka za fotelje,

radnih odijela, mantila, ru¢nika; obavlja i druge poslove koje odredi neposredni rukovodilac i za
svoj rad je odgovoran neposrednom rukovodiocu.
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Pored opcih uslova iz ¢lana 24. Zakona o namjestenicima u organima drZavne sluZbe u Federaciji
Bosne i Hercegovine (“SluZbene novine Federacije Bosne i Hercegovine”, broj 49/05), kandidati
trebaju ispunjavati i posebne uslove za obavljanje poslova navedenih radnih mjesta utvrdene
Pravilnikom o unutragnjoj organizaciji Ministarstva unutrainjih poslova Kantona Sarajevo i to:

1. Visi referent za poslove li¢nih karata, prebivali§ta i boravi$ta i JMB gradana

SSS - IV stepen, zavr§ena Gimnazija ili Ekonomska ili Birotehni¢ka ili Upravno-Pravna $kola,
najmanje deset mjeseci radnog staza, poloZen struéni ispit, poznavanje rada na radunaru.

2. Visi referent za poslove vozadkih dozvola

SSS - IV stepen, zavrSena Gimnazija ili Ekonomska ili Birotehnidka ili Saobraéajna ili MaSinska ili
Upravno-Pravna $kola, najmanje deset mjeseci radnog staZa, poloZen struéni ispit, poznavanje rada
na racunaru,

3. Referent za poslove informisanja, akvizicije podataka i izdavanje dokumenata

SSS - I ili IV stepen, zavriena Gimnazija ili Ekonomska ili Birotehnigka ili Upravno - Pravna ili
Masinska ili Skola unutrasnjih poslova/Srednja policijska, Elektrotehni¢ka ili Saobraéajna $kola ili
druga srednja Skola drudtvenog ili tehnitkog smjera, do ¥est mjeseci radnog staZa, poloZen strudni
ispit, poznavanje rada na radunaru.

4. Pomocni radnik za odrZavanje Cistoée

NSS - Osnovna $kola.

5. Pomoéni radnik na odrzavanju &istoce

NSS-Osnovna §kola.
Potrebna dokumentacija:

Uz prijavu na Interni oglas koja sadrZi kracu biografiju, adresu i kontakt telefon, poziciju radnog
mjesta na koju se prijavljuju, kandidati su obavezni priloZiti original ili ovjerenu fco. sljedeée
dokumentacije:

1. Uvjerenje o drZavljanstvu Bosne i Hercegovine (ne starije od 6 mjeseci),

2. Izvod iz mati¢ne knjige rodenih,

3. Dokaz o vrsti i stepenu Skolske spreme potrebne za obavljanje poslova radnog mjesta na koje se
aplicira, (diploma ili svjedotanstvo o zavrSenoj 8koli ili nostrificirana diploma ukoliko 3kola nije
zavrSena u Bosni i Hercegovini ili je diploma ste€ena u nekoj od drZava nastaloj raspadom SFRJ,
nakon 06.04.1992. godine),

4. Dokaz o poloZenom struénom ispitu za radna mjesta pod rednim brojem 1., 2.1 3.,

5. Dokaz o poznavanju rada na ra¢unaru za radna mjesta pod rednim brojem 1., 2.1 3.,

6. Dokaz o radnom staZu za radna mjesta pod rednim brojem 1., 2. i 3. (uvjerenje/potvrda iz
sluzbenih evidencija poslodavca ili uvjerenje FZ PiO/MiO F BiH),
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7. 1zjava kandidata da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja Internog oglasa nije otpusten
iz organa drZavne sluZbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji,
odnosno u Bosni i Hercegovini (ovjerena u nadleZnoj sluZbi opéine koja vrsi ovjeru potpisa),

8. Izjava kandidata da nije obuhvacen odredbom &lana IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine (ovjerena
u nadleZnoj sluzbi opéine koja vrsi ovjeru potpisa, data i ovjerena nakon objave Internog oglasa),

9. Potvrda ili uvjerenje da je kandidat u radnom odnosu u organu drZavne sluZbe na nivou
Federacije Bosne i Hercegovine.

Sa kandidatima koji budu ispunjavali uslove Internog oglasa obavit ée se intervju.

Izabrani kandidat je duZan dostaviti ljekarsko uvjerenje o zdravstvenoj i radnoj sposobnosti prije
stupanja na posao,

Prije donoSenja rjeSenja o stupanju na posao odabrani kandidati ée biti predmet sigurnosne provjere
u skladu sa postupkom za izdavanje sigurnosne dozvole za pristup tajnim podacima stepena tajnosti
koji je predviden za odredeno radno mjesto, a u skladu sa &lanom 30. Zakona o zastiti tajnih
podataka (“Sluzbeni glasnik Bosne i Hercegovine™ broj: 54/05 i 12/09).

Prijave sa traZenim dokumentima dostaviti u zatvorenoj koverti putem preporucene poste ili putem
pisarnice Ministarstva unutra3njih poslova Kantona Sarajevo, sa naznakom: “Komisija za
provodenje Internog oglasa za prijem namjeitenika — NE OTVARATI”, na adresu Ministarstvo
unutrasnjih poslova Kantona Sarajevo, ul. La Benevolencije broj 16, Sarajevo.

Interni oglas ostaje otvoren 10 dana od dana objavljivanja na Oglasnoj plo&i MUP-a Kantona
Sarajevo i web stranici http://mup.ks.gov.ba.

Kandidati koji budu ispunjavali uslove iz Internog oglasa bit ée obavijeteni o vremenu i mjestu
odrZavanja intervjua.

Ohrabruju se osobe oba spola da se prijave na ovaj Interni oglas. U okviru ovog Internog oglasa biti
¢e osigurane jednake mogucnosti za sve osobe bez diskriminacije po bilo kojem osnovu.

Nepotpune i neblagovremene prijave neée se uzimati u razmatranje.

NAPOMENA: Pravo prijavljivanja na ovaj Interni oglas imaju namjestenici iz organa drZavne
sluzbe svih nivoa vlasti u Federaciji Bosne i Hercegovine. Y R B,

Dostavljeno:

1. Struéna sluzba Viade Kantona Sarajevo
Q}Web stranica MUP-a Kantona Sarajevo

3. Oglasna plo¢a MUP-a Kantona Sarajevo

4, Arhiva
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