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Bosnia and Herzegovina i§5 -
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CANTON SARAJEVO
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Broj: 05-1- Yo~ 5393

Sarajevo, J [ -[f- 7071

Na osnovu ¢lana 20., 23. i 24. Zakona o namjeStenicima u organima drzavne sluZzbe u Federaciji
Bosne i Hercegovine (“Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine”, broj 49/05), Pravilnika o
unutra¥njoj organizaciji Ministarstva unutra$njih poslova Kantona Sarajevo, broj: 01-12-6/17 od
29.06.2017. godine, Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutraSnjoj organizaciji
Ministarstva unutradnjih poslova Kantona Sarajevo, broj: 01-12-7/17 od 25.09.2017. godine, broj:
01-07-05-5436/19 od 02.10.2019. godine i broj: 01-7-04-489/20 od 24.01.2020. godine i Odluke
Vlade Kantona Sarajevo broj: 02-04-21805-25/21 od 20.05.2021. godine, ministar Ministarstva
unutra$njih poslova Kantona Sarajevo, objavljuje:

JAVNI OGLAS

za popunu upraznjenih radnih mjesta namjeStenika na neodredeno vrijeme u
Ministarstvu unutrasnjih poslova Kantona Sarajevo

Ministarstvo unutragnjih poslova Kantona Sarajevo objavljuje Javni oglas za popunu upraZnjenih
radnih mjesta namjestenika na neodredeno vrijeme na radna mjesta:

Naziv radnog mjesta:

1.Visi referent za poslove li¢nih karata, prebivalidta i boravista i JMB gradana..........cev.. 1 izvrsilac
2. Visi referent za poslove vozatkih dozvola........c..iiimmsuisomsisssirvimmassssnns .....] izvrSilac
3. Pomocni sadiik zi ofcdavanie BIstole. unimniminsnspniamismisiesiissssnassisisnii 2 izvr§ioca
4. Pomoéni radnik na odrZavanju CIStOCE .......cereereermresirisssnsismsimsisinriasinmssmassmesnssnssessasnns 2 izvrSioca

Opis poslova radnog mjesta:

1. Vi&i referent za poslove li¢nih karata, prebivaliSta i boravista i JMB gradana

Obavlja poslove vezane za primjenu Zakona o prebivali$tu i boravi$tu drzavljana BiH, Zakona o
li¢noj karti i Zakona o jedinstvenom mati&nom broju gradana u slucaju kada se rj e§avanje tih stvari
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vrsi nha osnovu podataka iz sluZbenih evidencija, a narodito: vodi poslove u vezi prijave i odjave
prebivaliSta i boravidta gradana, izdavanja li¢ne karte, vr§i elektronske i druge provjere kod
nadleZnih mati¢nih ureda, vrsi odredivanje i upisivanje jedinstvenog matiénog broja gradana;
postupa po zahtjevima gradana dostavljenih posredstvom DKP i drugih nadleZnih organa za
evidentiranje i aZuriranje li¢nih podataka u civilnom registru gradana, vodi propisane evidencije iz
ove oblasti i izdaje potvrde i uvjerenja iz ovih evidencija; obraduje statistitke i druge izvjestaje;
priprema nalog za ispravku u centralnoj evidenciji, priprema dokumentaciju iz sluzbenih evidencija
u postupku rjeSavanja upravnih stvari iz ove oblasti; arhiviranje dokumentacije; vri i druge poslove
koje odredi neposredni rukovodilac i za svoj rad je odgovoran neposrednom rukovodiocu.

2. Visi referent za poslove voza&kih dozvola

Obavlja poslove vezane za primjenu Zakona o osnovama sigurnosti saobradaja, Zakona o
prekrsajima i Pravilnika o vozackoj dozvoli, prima zahtjeve stranaka, vrsi obradu podataka, provodi
postupak izdavanja, produZenja i zamjene vozatke dozvole; poslove vezane za zabranu upravljanja
motornim vozilima i izvr§enje mjera bezbjednosti; priprema nalog za ispravku u centralnoj
evidenciji, priprema dokumentaciju iz sluZbenih evidencija u postupku rjeSavanja upravnih stvari iz
ove oblasti; arhiviranje dokumentacije; obavlja i druge poslove koje odredi neposredni rukovodilac
1za svoj rad je odgovoran neposrednom rukovodiocu.

3. Pomo¢ni radnik za odrZavanje &istoce

OdrZava ¢isto¢u u objektima Ministarstva i Uprave policije; obavlja i druge poslove koje odredi
neposredni rukovodilac.

4. Pomoc¢ni radnik na odrzavanju istoée

OdrZava Cistocu u objektima Ministarstva, pere, pegla i vr¥i zamjenu zavjesa, navlaka za fotelje,
radnih odijela, mantila, ru¢nika; obavlja i druge poslove koje odredi neposredni rukovodilac i za
svoj rad je odgovoran neposrednom rukovodiocu.

Prijavljeni kandidati moraju ispunjavati sljedeée opée uslove:

- da je drZavljanin Bosne i Hercegovine;

- da je punoljetan;

- daima opéu zdravstvenu sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta;

- daima vrstu i stepen 8kolske spreme potrebnu za obavljanje poslova radno g mjesta prema
pravilniku o unutrad$njoj organizaciji organa drZavne sluzbe;

- dau posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije otpusten iz organa
drZavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji,
odnosno u Bosni i Hercegovini;

- danije obuhvacen odredbom €lana IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine.

Pored op¢ih uslova, kandidati trebaju ispunjavati i posebne uslove za obavljanje poslova navedenih
radnih mjesta utvrdene Pravilnikom o unutra¥njoj organizaciji Ministarstva unutradnjih poslova

Kantona Sarajevo i to:

1. ViSi referent za poslove licnih karata, prebivali§ta i boraviSta i JMB gradana
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SSS - IV stepen, zavrSena Gimnazija ili Ekonomska ili Birotehni&ka ili Upravno-Pravna gkola,
najmanje deset mjeseci radnog staZa, poloZen struéni ispit, poznavanje rada na radunaru.

2. ViSi referent za poslove vozackih dozvola

SSS - IV stepen, zavr$ena Gimnazija ili Ekonomska ili Birotehnicka ili Saobraéajna ili Maginska ili
Upravno-Pravna $kola, najmanje deset mjeseci radnog staZa, poloZen struéni ispit, poznavanje rada
na racunaru.

3. Pomoc¢ni radnik za odrzavanje ¢istocée

NSS - Osnovna §kola,
4. Pomo¢ni radnik na odrZavanju Cistode
NSS - Osnovna §kola.

Potrebna dokumentacija:

Uz prijavu na Javni oglas koja sadrZi kracu biografiju, adresu i kontakt telefon, poziciju radnog
mjesta na koju se prijavljuju, kandidati su obavezni priloZiti original ili ovjerenu fco. sljedece
dokumentacije:

1. Uvjerenje o drzavljanstvu Bosne i Hercegovine (ne starije od 6 mjeseci),

2. Izvod iz mati¢ne knjige rodenih,

3. Dokaz o vrsti i stepenu $kolske spreme potrebne za obavljanje poslova radnog mjesta na koje se
aplicira, (diploma ili svjedofanstvo o zavrienoj $koli ili nostrificirana diploma ukoliko $kola nije
nakon 06.04.1992. godine),

4. Dokaz o poloZzenom struénom ispitu za radna mjesta pod rednim brojem 1.1 2.,

5. Dokaz o poznavanju rada na raunaru za radna mjesta pod rednim brojem 1.1 2.,

6. Dokaz o radnom staZu za radna mjesta pod rednim brojem 1. i 2. (uvjerenje/potvrda iz
sluzbenih evidencija poslodavca ili uvjerenje FZ PiO/MiO F BiH),

7. 1zjava kandidata da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja Javnog oglasa nije otpusten
iz organa drZavne sluZzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji,
odnosno u Bosni i Hercegovini (ovjerena u nadleZnoj sluzbi opéine koja vrsi ovjeru potpisa),

8. Izjava kandidata da nije obuhvacen odredbom ¢lana IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine (ovjerena
u nadleZnoj sluzbi op€ine koja vr§i ovjeru potpisa, data i ovjerena nakon objave Javnog oglasa).

U skladu sa Uredbom o jedinstvenim kriterijima i pravilima za zapo$ljavanje branilaca i ¢lanova
njihovih porodica u institucijama u Kantonu Sarajevo, gradu Sarajevu i opéinama u Kantonu
Sarajevu (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo™ broj: 37/20), lica koja imaju prvenstvo pri
zapos$ljavanju duzna su priloZiti dokaze o pripadnosti branilatkoj populaciji koja su propisana u
prilogu navedene Uredbe i ¢ine njen sastavni dio.

Sa kandidatima koji budu ispunjavali uslove Javnog oglasa obavit ¢e se intervju.
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- 2. Web stranica MUP-a Kantona Sarajevo

L

Izabrani kandidat je duZan dostaviti ljekarsko uvjerenje o zdravstvenoj i radnoj sposobnosti prije
stupanja na posao.

Prije dono3enja rjeSenja o stupanju na posao odabrani kandidati ¢e biti predmet sigurnosne provjere
u skladu sa postupkom za izdavanje sigurnosne dozvole za pristup tajnim podacima stepena tajnosti
koji je predviden za odredeno radno mijesto, a u skladu sa ¢lanom 30. Zakona o zastiti tajnih
podataka (“SluZzbeni glasnik Bosne i Hercegovine” broj: 54/05 i 12/09).

Prijave sa traZenim dokumentima dostaviti u zatvorenoj koverti putem preporudene poste ili putem
pisarnice Ministarstva unutra¥njih poslova Kantona Sarajevo, sa naznakom: “Komisija za

provodenje Javnog oglasa za prijem namjeStenika — NE OTVARATI”, na adresu Ministarstvo
unutranjih poslova Kantona Sarajevo, ul. La Benevolencije broj 16, Sarajevo.

Rok za podnoSenje prijava je 15 dana od dana objavljivanja Javnog oglasa u najmanje tri razliita
dnevna lista i web stranici http://mup.ks.gov.ba.

O rezultatima Javnog oglasa, prijavljeni kandidati ¢e biti pismeno obavijesteni.
Nepotpune i neblagovremene prijave nece se uzimati u razmatranje.
Dostavljena dokumentacija neée se vracati.

Ohrabruju se osobe oba spola da se prijave na ovaj Javni oglas. U okviru ovog Javnog oglasa biti ée
osigurane jednake moguénosti za sve osobe bez diskriminacije po bilo kojem osnovu.
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Dostavljeno:
1. Sektor komercijalnih poslova za objavu u dnevnim listovima ™

3. Oglasna plo¢a MUP-a Kantona Sarajevo
4. Arhiva
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