Sluzbene novine Federacije BiH, broj 92/14

Na osnovu ¢lana 49. Zakona o agencijama i1 unutrasnjim sluzbama za zastitu ljudi i imovine
("Sluzbene novine Federacije BiH", br. 78/08 i 67/13), federalni ministar unutrasnjih poslova
donosi

PRAVILNIK

O SADRZAJU, OBRASCU I NACINU VOPENJA KNJIGA EVIDENCIJE U OBLASTI
ZASTITE LJUDI I IMOVINE KOJE VODI FEDERALNO MINISTARSTVO
UNUTRASNJIH POSLOVA - FEDERALNO MINISTARSTVO UNUTARNJIH
POSLOVA

Poddokument - OBRAZAC KNJIGA EVIDENCIJE (CLAN 4. PRAVILNIK)

POGLAVLJE I. OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.
(Sadrzaj Pravilnika)

Ovim pravilnikom ureduju se sadrzaj, obrasci 1 na¢in vodenja knjiga evidencija u oblasti zaStite
ljudi i imovine koje vodi Federalno ministarstvo unutra$njih poslova - Federalno ministarstvo
unutranjih poslova (u daljnjem tekstu: Federalno ministarstvo), a odnose se na podatke agencija
za zastitu ljudi 1 imovine (u daljnjem tekstu: agencije) i pravnih lica koja imaju organiziranu
vlastitu unutrasnju zastitarsku sluzbu (u daljnjem tekstu: zastitarska sluzba), a o kojima odlucuje
Federalno ministarstvo.

Clan 2.
(Vrste evidencija koje vode agencije, odnosno zastitarske sluzbe)

(1) U skladu sa ¢lanom 48. Zakona o agencijama i unutrasnjim sluzbama za zastitu ljudi i
imovine ("Sluzbene novine Federacije BiH", br. 78/08 i 67/13 - u daljnjem tekstu: Zakon),
Federalno ministarstvo vodi sljedece knjige evidencija i to:a) Evidenciju o izdatim odobrenjima
iz ¢lana 12.a Zakona;b) Evidenciju o zabrani rada na poslovima fizicke i tehnic¢ke zastite iz ¢lana
16. stav 4. Zakona;c) Evidenciju o licima kojima je izdat ili oduzet certifikat za obavljanje
poslova fizicke i tehnicke zastite, odnosno certifikat za odgovorna lica;d) Evidenciju o
saglasnostima iz ¢lana 24. stav 4. Zakona;e) Evidenciju o izdatim posebnim saglasnostima iz
Clana 26. stav 2., ¢lana 26.b stav 2. i ¢lana 37. stav 5. Zakona;f) Evidenciju o izdatim posebnim
odobrenjima iz ¢lana 26.b stav 4. Zakona;g) Evidenciju o izdatim saglasnostima na procjenu
ugrozenosti i elaborat zastite iz ¢lana 26. ¢ stav 1. i stav 2. alineja 2. Zakona.(2) Evidencije iz
stava (1) ovog ¢lana vode se u obliku posebnih knjiga na na¢in utvrden ovim pravilnikom.



Clan 3.
(Pitanja na koja se odnose evidencije)

Evidencije iz ¢lana 2. ovog pravilnika odnose se na pitanja koja su u skladu sa Zakonom u
nadleznosti Federalnog ministarstva.

POGLAVLJE II. SADRZAJ KNJIGA EVIDENCIJE

Clan 4.
(Sadrzaj podataka obrazaca knjiga evidencije)

(1) Knjige evidencija iz ¢lana 2. stav (1) ovog pravilnika sadrze podatke propisane na obrascu
knjige i to:a) Evidenciju o izdatim odobrenjima iz ¢lana 12.a Zakona - podatke predvidene na
Obrascu broj 1: Knjiga evidencije o izdatim odobrenjima za rad agenciji - strana pravna ili fizicka
lica (Prilog 1);b) Evidenciju o zabrani rada na poslovima fizi¢ke i tehni¢ke zastite iz ¢lana 16.
stav 4. Zakona - podatke utvrdene na Obrascu broj 2: Knjiga evidencije o izdatim zabranama rada
na poslovima fizicke i tehnicke zastite (Prilog 2);c) Evidenciju o licima kojima je izdat ili oduzet
certifikat za obavljanje poslova fizicke i tehnicke zastite, odnosno certifikat za odgovorna lica -
podatke utvrdene na Obrascu broj 3: Knjiga evidencije o licima kojima je izdat ili oduzet
certifikat za obavljanje poslova fizicke ili tehni¢ke zastite, odnosno certifikat za odgovorna lica
(Prilog 3);d) Evidenciju o saglasnostima iz ¢lana 24. stav 4. Zakona - podatke utvrdene na
Obrascu broj 4: Knjiga evidencije o izdatim saglasnostima za nabavku oruzja (Prilog 4);e)
Evidenciju o izdatim posebnim saglasnostima iz ¢lana 26. stav 2., ¢lana 26.b stav 2. i ¢lana 37.
stav 5. Zakona - podatke utvrdene na Obrascu broj 5: Knjiga evidencije o izdatim posebnim
saglasnostima — za agencije i pravna lica (Prilog 5);f) Evidenciju o izdatim posebnim
odobrenjima iz ¢lana 26.b stav 4. Zakona - podatke utvrdene na Obrascu broj 6: Knjiga
evidencije o izdatim posebnim odobrenjima za pratnju i prijevoz novca, vrijednosnih papira i
dragocjenosti (Prilog 6);g) Evidenciju o izdatim saglasnostima na procjenu ugrozZenosti 1 elaborat
zastite iz ¢lana 26.c stav 1. i stav 2. alineja 2. Zakona - podatke utvrdene na Obrascu broj 7:
Knjiga evidencije o izdatim saglasnostima na procjenu ugroZenosti i elaborat zastite (Prilog 7).(2)
Obrasci knjiga evidencija iz stava (1) ovog ¢lana nalaze se u prilogu ovog pravilnika i1 ¢ine
njegov sastavni dio.

Clan 5.
(Akti na osnovu kojih se vrsi upis podataka u knjige evidencija)

(1) Podaci u knjige evidencija iz ¢lana 4. ovog pravilnika upisuju se na osnovu sljedec¢ih akata:a)
u Knjigu evidencije (Obrazac broj 1) - na osnovu rjesenja o odobrenju za rad agencije koje izdaje
Federalno ministarstvo u skladu sa ¢lanom 12.a. Zakona;b) u Knjigu evidencije (Obrazac broj 2)
- na osnovu rjeSenja koje izdaje Federalno ministarstvo u skladu sa ¢lanom 16. stav 4. Zakona;c)
u Knjigu evidencije (Obrazac broj 3) - na osnovu izdatog certifikata i rjeSenja koje izdaje
Federalno ministarstvo u skladu sa ¢l. 19. 1 58. Zakona;d) u Knjigu evidencije (Obrazac broj 4) -
na osnovu izdatog rjeSenja Federalnog ministarstva o davanju saglasnosti na nabavku oruzja iz
Clana 24. stav 4. Zakona 1 propisa o drzanju i noSenju oruzja koji vaze u Federaciji;e) u Knjigu
evidencije (Obrazac broj 5) - agencije i pravna lica - na osnovu izdatih rjeSenja i akata o
saglasnostima iz ¢lana 26. stav 2., lana 26.b stav 2. i ¢lana 37. stav 5. Zakona;f) u Knjigu



evidencije (Obrazac broj 6) - na osnovu rjeSenja o izdatim posebnim odobrenjima za vozila
izdatim u skladu sa propisom iz ¢lana 26.b stav 5. Zakona;g) u Knjigu evidencije (Obrazac broj
7) - na osnovu rjesenja Federalnog ministarstva o datoj saglasnosti na procjenu ugrozenosti i
elaborat zastite pravnih lica iz ¢lana 26. ¢ stav 1. i stav 2. alineja 1. Zakona.(2) U knjige
evidencije iz stava (1) ovog ¢lana moraju biti upisani svi podaci koji su predvideni na obrascu
knjige.(3) Ukoliko Federalno ministarstvo nema potrebnu dokumentaciju za upis pojedinih
podataka u evidencije iz stava (1) ovog ¢lana, duzno je te podatke pribaviti po sluzbenoj duznosti
ili upis tih podataka izvrsiti na osnovu provedenog upravnog postupka.

POGLAVLJE IIL. NACIN VOPENJA I CUVANJA KNJIGA EVIDENCIJE

Clan 6.
(Oblik i nacin na koji se vode knjige evidencije)

(1) Knjige evidencije iz ¢lana 5. ovog pravilnika vode se u obliku tvrdo ukoricenih knjiga na
obrascu vodoravnog formata A4, koje moraju biti sa numeriranim stranicama i ovjerene od
ovlastenog lica.(2) Ovjera se vrsi na unutrasnjoj strani prve korice, a sadrzi ukupan broj stranica u
knjizi, datum 1 potpis ovlastenog lica 1 otisak pecata Federalnog ministarstva.(3) Svaka rubrika
mora biti pregledna i dovoljno velika da se predvideni podatak moze upisati €itko i vidljivo.

Clan 7.
(Zakljucivanje knjige evidencije)

(1) Knjige evidencija zakljucuju se na kraju kalendarske godine (31. decembar) sluzbenom
zabiljeSkom bez obzira na to koliko se podataka upisalo tokom te godine.(2) Zabiljeska iz stava
(1) ovog ¢lana upisuje se ispod zadnjeg rednog broja koji je upisan do kraja 31. decembra, a
sadrzi sljedece podatke:a) ukupan broj upisanih predmeta u toku cijele kalendarske godine,b)
datum i potpis sluzbenog lica ovlastenog za vodenje knjiga evidencije ic) otisak pecata
Federalnog ministarstva.(3) Pored podataka iz stava (2) ovog ¢lana svaka knjiga moze sadrzavati
i druge podatake u sluzbenoj zabiljesci, a koje su date u napomeni uz obrasce u prilogu ovog
pravilnika.(4) Knjiga evidencije moZe se koristiti za viSe godina, s tim Sto svaku godinu treba
zakljuciti na nacin predviden u st. (2) i (3) ovog €lana, a novu kalendarsku godinu upisati na
prvoj narednoj Cistoj stranici.(5) Zabranjeno je upisivati bilo koji podatak u prethodnu godinu
nakon §to je ta knjiga zakljucena.

Clan 8.
(Nacin upisa podataka u knjige evidencija)

(1) Upis podataka u knjigu evidencije vrs$i se hronoloski, §to se ozna¢ava rednim arapskim
brojevima, a ostale rubrike knjige evidencije popunjavaju se na nacin objasnjen u uputi datoj u
sastavu obrasca knjige evidencije.(2) Upis podataka u knjige evidencija vrsi se hemijskom
olovkom ili mastilom i upisane rijeci ne smiju se brisati.(3) U slucaju pogresnog upisa, ispravka
se vrsi na nacin da se pogresno napisana rije¢ prekrizi tako da ostane ¢itljiva te se u slobodnom
prostoru te rubrike upisuje prava rijec, a u rubrici "primjedbe" ("napomene") ovjerava se
potpisom ovlastenog lica koje vodi evidenciju i pecatom Federalnog ministarstva uz oznacavanje
datuma ispravljanja. Ako se greske ucine u dvije ili viSe rubrika, u tom slu¢aju ponistava se cijeli



upis na nacin da se cijeli upis prekrizi jednom linijom i u rubrici "primjedbe" ("napomene"),
1zvrsi ovjera ponistenja i redni broj pod kojim je novi upis izvrSen, a onda se cijeli upis vrsi u
sljede¢im slobodnim rubrikama.(4) Zabranjeno je unaprijed upisivati bilo koji podatak, a svako
polje rubrike mora biti popunjeno predvidenim podatkom.

Clan 9.
(Naljepnica na knjizi evidencije)

(1) Svaka knjiga evidencije na vanjskoj strani prve korice mora imati naljepnicu s nazivom
evidencije i oznacenom godinom za koju se knjiga vodi.(2) Ako se jedna knjiga evidencije vodi
za viSe kalendarskih godina, na naljepnici ¢e se pocetkom svake godine dopisati nova tekuca
godina.(3) Svaka knjiga na unutra$njoj strani zadnje korice mora imati odStampan izgled obrasca
knjige s uputama za upisivanje podataka za konkretnu knjigu koje se nalaze uz obrazac knjige.

Clan 10.
(Nacin ¢uvanja evidencije i dokumentacije)

Knjige evidencije iz ¢lana 4. ovog pravilnika i dokumentacija na osnovu kojih se vrsi upis
podataka u knjige evidencije ¢uvaju se trajno, sto je u skladu sa Zakonom o arhivskoj gradi
Federacije Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije BiH", br. 45/02) i propisa koji su
doneseni na osnovu tog zakona.

POGLAVLJE IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 11.
(Rok za formiranje evidencije)

Knjige evidencija utvrdene ovim pravilnikom formirat ¢e se u roku od 30 dana od dana stupanja
na snagu ovog pravilnika.

Clan 12.
(Prestanak vazZenja Pravilnika)

Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o knjigama evidencija
agencija za zastitu ljudi i imovine i pravnih lica koja imaju organizovanu vlastitu unutra$nju
sluzbu zastite koju vodi Federalno ministarstvo unutrasnjih poslova - Federalno ministarstvo
unutarnjih poslova ("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 31/09).

Clan 13.
(Stupanje na snagu Pravilnika)

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenim novinama
Federacije BiH".



Broj 01-03-02-1-206/14 21. oktobra 2014. godine Sarajevo

Ministar Predrag Kurtes, s. r.



