Ministarstvo pravde i uprave

Na osnovitlana 295. Zakona o upravnom postupku
("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 2/9&).i34. i 35.
stav 3. Zakona o kantonalnoj upravi ("Sluzbene mevi
Kantona Sarajevo”, broj 14/97), ministar pravdeprave
donosi

UPUTSTVO

O SADRZAJU OBRASCA I1ZVJESTAJA O
RJIESAVANJU UPRAVNIH STVARI U UPRAVNOM
POSTUPKU

| - OPRCE ODREDBE

1. Ovim uputstvom propisuje se sadrzaj obrazagasiaja

o rjeSavanju upravnih stvari u upravnom postupka ko
kantonalnih ministarstava, gradskih iéopskih sluzbi za
upravu i pravnih lica kojima su prenesena javna$tenja,
kantonalnih, opinskih i gradskih organa za drugostepeno
rjeSavanje u upravnom postupku (u daljem tekstgamir
uprave), o kvalifikacionoj strukturi sluzbenika kopde na
upravnom rjeSavanju, kao | rokovi za dostavljanje
izvjeStaja organa uprave.

2. Sadrzaj izvijeStaja o rjeSavanju upravnih stvari
upravnom postupku i kvalifikacionoj strukturi slefbka
koji rade na upravnom rjeSavanju ueni su na obrascima:
Ol-1, OI-2; OI-3; Ol-4, OI-5 i OI-6, kojtine sastavni dio
ovog uputstva. Obrasci OI-1 i OI-2 su formata A3, a
obrasci OI-1-3 do OI1-7 su formata A4.

3. Organi uprave dostavljaju izvjeStaje organima ndin
utvrden odredbamaclana 294. Zakona o upravnom
postupku (ZUP).

Il - UPRAVNE OBLASTI ZA KOJE SE VRSI
IZVJESTAVANJE

4. Podaci u izvjeStajima iskazuju se po upravnitastbma
i to:

- unutrasniji poslovi;

- imovinsko-pravni poslovi;

- urbanizam;

- gradevinarstvo, stambeno-komunalna oblast;

- promet i komunikacije;

- zanatstvo, ugostiteljstvo, turizam;

- poljoprivreda, {umarstvo, vodoprivreda, veteristao, lov
I ribolov

- zdravstvo;

- rad, zapoSljavanje, socijalna zastita i starstied;

- raseljena lica i izbjeglice;

- invalidska i boraka zastita;

- katastar;

- trziste i cijene;

- obrazovanje, nauka i informisanje;

- kultura i sport;

- opéa uprava i ostale oblasti uprave.

5. U izvjeStajima pravnih lica koja vrSe javna étknja,
podaci se iskazuju u slijeéien oblastima:

- zapoSljavanje;

- zdravstvo;

- socijalna zastita;

- penzijsko i invalidsko osiguranje;
- stambena oblast;

- komunalne djelatnosti;

- energetika;

- promet i komunikacije;

- ostale upravne oblasti.

Il - SADRZAJ OBRASCA I1ZVJESTAJA O
RJESAVANJU UPRAVNIH STVARI U UPRAVNOM
POSTUPKU | IZDATIH UVJERENJA

6. O prvostepenim upravnim predmetima u kojima je
postupak pokrenut po zahtjevu, iskazuju se na obr@s-1
slijede}l podaci:

- broj nerijeSenih predmeta na kraju prethodnog
izvjeStajnog perioda;

- broj primljenih zahtjeva u toku izvjeStajnog peta,
ukupan broj predmeta u rjeSavaju;

- broj rijeSenih predmeta;

- broj nerijeSenih predmeta;

- procenat nerijeSenih predmeta u odnosu na ukbpgn
predmeta u rjeSavanju;

- broj predmeta koji su rije{eni u roku &ana 216. ZUP-g;
- procenat rijeSenih predmeta rijeSenih po istelariz
¢lana 216. ZUP-a;

- procenat rijeSenih predmeta po isteku rok&dna 216.
ZUP-a u odnosu na ukupan broj rijeSenih predmeta;
- broj podnosilaca zahtjeva obavijeStenih o pret@mgu
roka za rjeSavanja, kada je rok prekers

- n&in na koji su predmeti rijeSeni sa potkolonama:
1) zahtjev odbijen,

2) zahtjev odb&en,

3) zahtjev usvojen,

4) ukupno;

- broj nerijeSenih predmeta, sa podkolonama:

1) za koje je rok istekao (~lan 216. ZUP-a),

2) za koje rok nije istekao;

- procenat nerijeSenih predmeta za koje je rokésiel
odnosu na ukupan broj rijeSenih predmeta;

- broj predmeta u kojima prvostepeni organ nijeidarovo
rieSenje u roku od 30 dandgn 239. stav 2. ZUP-a).

7. O prvostepenim predmetima u kojima je postupak
pokrenut po sluzbenoj duznosti, iskazuju se nasulor®I-
2 slijed€i podaci:

- broj nerijeSenih predmeta na kraju prethodnog
izvjeStajnog perioda;

- broj predmeta u kojima je postupak pokrenut wtok
izvjeStajnog perioda;

- ukupan broj predmeta u rjeSavanju;

- broj rijeSenih predmeta;

- broj nerijeSenih predmeta;

- procenat nerijeSenih predmeta u odnosu na ukbpgn
predmeta u rjeSavanju;

- broj izjavljenih Zalbi;

- broj ponistenih, ukinutih i izmijenjenih rjeSenja

- broj pokrenutih upravnih sporova u toku izvjeStaj
perioda, sa potkolonama:

1) tuZzba usvojena,



2) tuzba odbijena,

- broj neizvrSenih rjeSenja;

- broj izvrSenih rjeSenja;

- procenat neizvrSenih rjeSenja u odnosu na ukbpain
izvrSenih rieSenja u izvjeStajnom periodu.

8. O drugostepenim upravnim predmetima iskazujuese
obrascu OI-3 slijed# podaci:

- broj nerijeSenih predmeta (Zalbi) na kraju preiimy
izvjeStajnog perioda;

- broj primljenih zalbi u toku izvjeStajnog perigda

- ukupan broj zalbi u rjeSavanju;

- broj rijeSenih Zalbi;

- broj ‘albi rijeSenih u zakonskom rokdl&n 216. ZUP-a);
- broj zalbi rijeSen po isteku zakonskog rokkaif 216.
ZUP-a);

- broj podnosilaca Zalbi koji su obavijeSteni okmecenju
roka za rjeSavanje Zalbe, kad je rok za rjeSavanje
prekor&en;

- n&in rjeSavanja Zalbi sa potklonama:

1) Zalba odb&ena,

2) zalba odbijena,

3) Zalba usvojena,

4) postupak obustavljen;

- broj nerijeSenih Zalbi na kraju izvjeStajnog pea sa
potklonama:

1) rok za rjeSavanje istekao,

2) rok za rjeSavanije nije istekao,

- procenat nerijeSenih Zalbi u odnosu na ukupanZalbi
u rjeSavanju;

- broj pokrenutih upravnih sporova;

- broj ponistenih rjeSenja u upravnom sporu.

9. O postupku revizije na obrascu Ol-4 iskazujslged€i
podaci:

- broj nerijeSenih predmeta na kraju prethodnog
izvjeStajnog perioda;

- broj primljenih predmeta;

- ukupan broj predmeta u rjeSavanju;

- broj rijeSenih predmeta;

- broj nerijeSenih predmeta;

- procenat nerijeSenih predmeta u odnosu na ukbpgn
predmeta u rjeSavanju;

- broj predmeta rijeSenih po isteku zakonskog roka;
- procenat rijeSenih predmeta po isteku zakonsk&g u
odnosu na ukupan broj rijeSenih predmeta.

10. O izdatim uvjerenjima iskazuju se na obrasc Ol
slijed€&i podaci:

- broj primljenih zahtjeva u izvjeStajnom perioda,
potklonama:

1) poclanu 169. ZUP-a,

2) po¢lanu 170. ZUP-a,

- broj zahtjeva rijeSenih u izvjeStajnom perioda, s
potklonama:

1) zahtjevu udovoljeno,

2) zahtjev odbijen,

3) izdato u propisanom roku,

4) izdato po isteku propisanog roka;

- svega rijeSeno u izvjetajnom periodu;

- broj zalbi na odluke kojima su zahtjevi odbijeni;
- broj odluka izmijenjenih po zZalbi;

- primjedba.

VI - SADRZAJ OBRASCA IZVJE[TAJA O STRUKTURI
SLUZBENIKA KOJI RADE NA UPRAVNOM
RJIESAVANJU

11. Uz izvjeStaje o rjeSavanju upravnih stvari savpom
postupku, dostavljaju se i izvjeStaji o struktuiZzbenika
koji rade na upravnom rjeSavanju, na obrascu OUl+6,
kojem se iskazuju slijedepodaci:

- broj sluzbenika sa visokom Skolskom spremom, s
potklonama:

1) upravno-pravni smjer,

2) ostali smjerovi,

- broj sluzbenika sa viSom Skolskom spremom, sa
potklonama:

1) upravno-pravni smjer,

2) ostali smjerovi,

- broj sluzbenika sa srednjom Skolskom spremom, sa
potklonama:

1) upravno-pravni smjer,

2) ostali smjerovi.

VIl - ZAVRSNE ODREDBE

12. Podaci o upravnim predmetima, izdatim uvjeraaji
strukturi sluzbenika koji rade na upravnom rjeSavan
propisani ovim uputstvom, dostavljaju se na obraadkoji
su sastavni dio ovog uputstva.

13. Organi koji rjeSavaju u upravnom postupku dwsiniuz
odgovarajde obrasce, dostaviti i tekstualni dio izvjeStaja,
koji treba sa sadrzi nafito:

- broj i vrstu primjenjenih prinudnih mjera, odnasn
izrecenih no¥anih kazni;

- razloge zbog kojih predmeti nisu rijeSeni u zadam
roku;

- probleme u vezi sa rjeSavanjem upravnih predineta
- konkretne mjere koje su preduzimane u cilju piaoija
stanja u rjeSavanju upravnih predmeta u deiném
upravnim oblastima.

14. Ovo uputstvo stupa na shagu osmog dana od dana

objavljivanja u "Sluzbenim novinama Kantona Sarajev
Broj 03-02-37/98
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