Na osnovitlana 20. Zakona o slobodi pristupa u Federacijin@asHercegovine (,Sluzbene
novine FBIiH" broj 32/01 i 48/11), Ministarstvo umagnjih poslova Kantona Sarajevo, objavljuje:

VODI € ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

MINISTARSTVA UNUTRASNJIH POSLOVA KANTONA
SARAJEVO

Sarajevo, januar 2012. godine

(Ovaj vodt je besplatan)



UVODNE NAPOMENE

Vodi¢ za pristup informacijama utan je kako bi pomogao podnosiocima zahtjeva u
ostvarivanju prava pristupa informacijama u sklazbu odredbama Zakona o slobodi pristupa
informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine (@&lene novine Federacije Bosnhe i
Hercegovine®, broj: 32/01 i 48/11; u daljem teksfiakon). Vod¢ je besplatan, a dostupan je i u
pisarnici Ministarstva unutrasnjih poslova Kantdarajevo (u daljem tekstu: Ministarstvo), kod
sluzbenika za pristup informacijama i na web mita www.mup.ks.gov.ba.

Ministarstvo je smjeSteno u Sarajevu, ulica La Beaencije broj 16. Popis dostupnih
informacija u Ministarstvu naveden je ,Indeks ré&gi§ koji je besplatan i takier dostupan u
pisarnici Ministarstva, kod sluzbenika za pristaformacijama ili na web stranici Ministarstva, a
koji je takaier sastavni dio ovog Voeh.

Vodi¢ pomaze da saznate viSe o tome kako mozZete ptistofirmacijama koje su u
posjedu i pod kontrolom Ministarstva, odnosno prudia odgovore na pitanja:

Pravo na pristup informacijama

Koje informacije mozete zahtijevati

Kako podnijeti zahtjev

Postupak i vremenski rokovi za obradu zahtjevarggadiputstva o podnoSenju prigovora i
mogunosti obrganja Ombudsmanu BiH)

Postupak po cjelovitom zahtjevu

TroSkovi umnozavanja trazenih informacija

Sadrzi jedinstveni formular zahtjeva za pristupiniacijama

Upucuje na Indeks registar Ministarstva

PwpNPE

©NOo O

Za sva dodatna pitanja, na raspolaganju vam jéshik za pristup informacijama Ministarstva.

Nadamo se dé vam ovaj vodi pomcii da lakSe i jednostavnije ostvarite svoja prava.



1. PRAVO NA PRISTUP INFORMACIJAMA

U skladu sa Zakonom, moZete ostvariti pravo natypisvakoj informaciji koja je u posjedu
Ministarstva, osim kada odtenu informaciju ili informacije Ministarstvo u skla sa Zakonom
izuzme od objavljivanja. Naime, ministarstvo moderditi slijedete izuzetke:

* lzuzetak u vezi djelokruga javnog organa

- interesi obrane i sigurnosti, kao i zasStita javigeisosti;

- sprjggavanje kriminala i otkrivanje kriminala;

- zaStita postupka donoSenja odluka u javhom orgakijucuju¢i davanje misljenja,
savjeta ili preporuka , bilo da se radi o licu zelpoom u javnom organu ili drugom licu
koje radi za ili u ime javnhog organa, s tim da ® obuhvatatinjenicne, statistike,
nawne ili tehntke informacije),

I to samo u sléaju kada Ministarstvo utvrdi da se saopStavanjefornmacije moze osnovano
ocekivati izazivanje znajne Stete za legitimne ciljeve Federacije;

» lzuzetak u vezi s povijerljivim komercijalnim intsima trée strane. U navedenom &hju,
Ministarstvo je duzno bez odlaganja obavjestitfdrestranu o pojedinostima zahtjeva i
upozoriti da¢e informacija biti saopStena, ukoliko u roku od d&na ne obavjesti
Ministarstvo da je informacija povjerljiva i naved@azlog uslijed kojega bi njenim
saopStavanjem mogla biti ¢iajena Steta;

* lzuzetak kod zaStite privatnosti. Ministarstée uskratiti informaciju ukoliko osnovano
utvrdi da ona ukljauje licne interese koji se odnose na privatnositi@sobe.

Medutim, ¢ak i onda kada je utdena osnova za izu&e ili uskr&ivanje odréene informacije,
Ministarstvo ipak moze objaviti ili saopstiti infaaciju u cijelosti ili djeliméno, ali samo u
slucajevima kada to nalaze javni interes (bilo kojiiklslepoStivanja zakonske obaveze, postojanje
bilo kakvog prijestupa, nepravde, zloupotrebe vldsthemara u obavljanju sluzbene duznosti,
neovlastene upotrebe javnih fondova, opasnosti gravie ili sigurnost pojedinca, javnosti ili
okoline).

Ako je dio trazene informacije uden kao izuzetak, nadlezni javni organ izdvaja tajid
saopStava ostatak informacije, osim ako uslijed govazdvajanja informacija nije postala
nerazumljiva.

2. KOJE INFORMACIJE MOZETE ZAHTIJEVATI

Popis dostupnih informacija u Ministarstvu navegem ,Indeks registru®, koji je besplatan i
dostupan u pisarnici ministarstva ili kod sluzbenga informiranje ili na web stranici Ministarstva,
a koji je takder sastavni dio ovog Voth.

3. KAKO PODNUETI ZAHTIEV

Zahtjev za pristup informacijama podnosi se u pisopéormi, na jednom od sluzbenih jezika u
Federaciji Bosne i Hercegovine i dostavlja se onmmganu kojeg podnosilac zahtjeva smatra
nadleznim. Zahtjev za pristup informacijama mordrsavati:

- osnovne podatke o imenu, prezimenu i adresi podoasziahtjeva. Ukoliko je moga,
treba unijeti i kontakt telefon podnosioca, odnodngj telefona na koji je podnosioca
mogute kontaktirati u toku radnog vremena;

- naziv organa kojem se uguje zahtjev, kao i naznaku da je zahtjev agrusluzbeniku
za pristup informacijama;



- dovoljno podataka o prirodi i/ili sadrzaju trazenérmacije, kako bi se omogio da
javni organ uz razuman napor prdaedarazenu informaciju. Preciznije, u zahtjevu treba
jasno definisati ono Sto se zeli saznati. Potrgenoavesti naziv trazenog dokumenta,
datum njegovog nastanka, autora, adresanta, ilibdat kakve druge podatke koji bi
omoguili Ministarstvu da Sto lakSe proda dokumente koji sadrze trazene informacije.

Ukoliko se trazi lkna informacija, zahtjev za pristup inforamcijama z@opodnijeti
iskljucivo osoba na koju se trazena informacija odnosigoy zakonski zastupnik ili
opunom@enik. Osoba koja podnosi zahtjev i na koju se trazamformacija odnosi duzna je
sluzbeniku Ministarstva predii li ¢nu kartu ili drugu knu ispravu s fotografijom. Ukoliko zahtjev
podnosi zakonski zastupnik ili opunotemik, uz zahtjev za pristup informacijama potre@o
priloziti dokaz o zakonskom zastupanju, odnosnoopumt, svojeréno potpisan obrazac zahtjeva,
te predditi li¢nu kartu ili drugu Enu ispravu s fotografijom, kao i kopijuche karte podnosioca
zahtjeva. Sluzbenik za pristup informacijama jeatuiivazavati i odredbe Zakona o zaSténil
podataka (,Sluzbeni glasnik Bosne i Hercegovinej:b49/06), kao i drugih propisa.

Ukoliko vas pismeni zahtjev ne ispunjava jedan oavedenih formalnih uslova,
Ministarstvoc¢e vas o tome pismeno obavijestiti rjieSenjem, najiass roku od 8 dana od dana
prijema zahtjeva, ukoliko ste u zahtjevu za pristoformacijama naveli adresu prebivalista ili
boraviSta. Navedeno rjeSenje sadrzi pouku o pravprigovor, naznaku i adresu organa kojem se
prigovor podnosi, rok i troSkove podnoSenja prigayd&ao i uputu o pravu olir@nja Ombudsmanu
BiH.

4. POSTUPAK | VREMENSKI ROKOVI ZA OBRADU ZAHTJEVA

Obaveza je Ministarstva razmotriti da li je prinmijepismeni zahtjev potpun, odnosno da
li sadrzi ime, prezime i adresu podnosioca zahtjevaostoji li dostatno pojasnjenje ili opis trage
informacije. Ukoliko se ustanovi da zahtjev nijetgumn, Ministarstvo je o tome duzno obavjestiti
podnosioca najkasnije u roku od osam (8) dana odh geijema zahtjeva, ukoliko je navedena
adresa prebivalista ili boraviSta podnosioca.

Ukoliko zahtijevate pristup informaciji koja nije madleznosti Ministarstva, Ministarstvo je
duzno vasS zahtjev proslijediti nadleznom javnomaorg najkasnije u roku od osam (8) dana od
dana prijema zahtjeva,c@mu vas mora pismeno obavijestiti.

Ukoliko je zahtjevom zatrazen pristup informacigj& u skladu sa Zakonom moze biti izuzeta
od saopStavanja, ocijerdié se je li njeno objavljivanje (u cijelosti ili dg@mi¢no) u javnom interesu.
Ministarstvo Vas je o tome duzno pismeno obavjestioku od 15 dana od dana prijema zahtjeva.
Rok moze biti i produzen:

- ukoliko je prethodno potrebno dobiti izjaSnjenjeet&r strane o saglasnosti za
objavljivanje informacije koja sadrzi povjerljiveogplovne informacije;

- ukoliko je Ministarstvo duzno obavijestiti the stranu date, zbog postojanja javnog
interesa, ipak saopstiti informaciju koja je Zakonoutvidena kao izuzetak od
saopsStavanja.

Ukoliko Ministarstvo odbije vasS zahtjev i uskratiigiup trazenoj informaciji u cijelosti ili
djelomiino, mora vas o tome obavijestiti rjeSenjem u roluld dana od dana prijema zahtjeva,
navodeéi zakonski osnov za uski@anje informacije, imajéi u vidu i faktor javnoga interesa.
Ministarstvo vas je takder duzno obavijestiti 0 0 pravu na prigovor, naznaftdresu organa kojem
se prigovor podnosi, rok i troSkove podnoSenja quwiga, te pouku O pravu oldanja
Ombudsmanu BiH. RjeSenje doneseno po prigovorofetko u upravnom postupku i protiv njega
nezadovoljna stranka moze pokrenuti upravni spdrriadleznog suda.



5. POSTUPAK PO CJELOVITOM ZAHTJEVU

Nakon prijema zahtjeva za pristup informacijamajzienik za pristup informacijamée
poduzeti sve potrebne radnje da pribavi trazenarim&ciju i razmatra svénjenice i okolnosti od
zna&aja za rjeSavanje zahtjeva. Nakon provedenog pkatukojim je odobren pristup
informacijama u cjelosti, dostavite vam traZzenu informaciju pismeno ili vas obavjesti
moguenosti licnog pristupa informaciji u prostorijama Ministastvukoliko ne prelazi deset
standardnih stranica A4 formata.

6. TROSKOVI UMNOZAVANJA

Ukoliko je rije¢ o informaciji koja prelazi navedeni broj stranisfyzbenik/ca Ministarstvée
vas obavjestiti o mogdmostima umnozavanja i iznosu takse, tj. naknadeummoZavanje
informacije. U tom¢e vam sldaju, Ministarstvo dostaviti trazenu informaciju wakprethodno
izvrSene uplate.

Napominjemo da se na pismeni zahjtev, rjeSenje,i keostandardnu velinu (A4) fotokopija
prvih deset stranica trazene informacije ne rapéataksa ili naknada, a za svaku narednu stranicu
ona iznosi po 0,50 KM. Ukoliko je rigeo informaciji koja je dostupna u elektronskom kbli
sluzbenik/ca Ministarstvéde vas izvjestiti 0 omogimostima preuzimanja i iznosu naknade (5,00
KM po disketi ili disku).

Naplaivanje naknade je propisano Uputstvom za pdewpe Zakona o slobodi pristupa
informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine @&lene novine FBiH" broj 57/01).

Na pitanja postupka koja nisu dema ovim Zakonom primjenjuje se Zakon o upravnom

postupku (,Sluzbene novine Federacije BiH", bradP&i 48/99).

MINISTAR

Dr.sci Muhamed Budimdi, s.r.



(prezime i ime podnosioca zahtjeva)

(adresa)

(kontakt telefon)

MUP KANTONA SARAJEVO
Sluzbeniku za pristup informacijama

PREDMET: Zahtjev za pristup informacijama u posjedu MUPaatkna Sarajevo

U skladu sa odredbama Zakona o slobodi pristuparnmdcijama u FBiH, zahtjevam da mi se
omogui pristup sljedéim informacijama:

(zahtjev je potrebno napisati razumljivéitiko)

Uz zahtjev prilazem:
- fco identifikacionog dokumenta sa slikom (zadka lica — |léna karta, voz&a dozvola,
putna ispravai sl.)
- punomda/dokaz o zakonskom zastupanju (za punami@ i zakonske zastupnike)
- pravni osnov ako se ne radi 6roj informaciji za podnosioca zahtjeva (fco. rjgaeh
zakljueka ili odluke Suda ili dr.organai sl.)

Sarajevo, dana

PODNOSILAC ZAHTJEVA




