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MuEHEHCTAPCTBO YHYTPAIIILHX NOCJI0BA

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
KANTON SARAJEVO

Ministarstvo unutrasnjih poslova

Bosnia and Herzegovina
Federation of Bosnia and Herzegovina

CANTON SARAJEVO
Ministry of Internal Affairs

Broj: 05-1-fo - /,:; /H?}

Sarajevo, b -{13- 1073

Na osnovu &lana 20. i 21. Zakona o namje§tenicima u organima drZavne sluzbe u Federaciji Bosne
i Hercegovine (“Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine”, broj 49/05 i 103/21), Pravilnika
o unutra$njoj organizaciji Ministarstva unutra$njih poslova Kantona Sarajevo broj: 01-7-02-4934/21
od 16.02.2022. godine i Odluke Vlade Kantona Sarajevo broj: 02-04-43961-34/22 od 27.10.2022.
godine i broj: 02-04-51323-63/22 od 29.12.2022. godine, ministar Ministarstva unutra$njih poslova

Kantona Sarajevo,objavljuje,

INTERNI OGLAS
za popunu upraZnjenih radnih mjesta namjeStenika na neodredeno vrijeme u Ministarstvu
unutra$njih poslova Kantona Sarajevo

Naziv radnog mjesta:

1. Vi&i samostalni referent — komercijalista u Sektoru komercijalnih poslova, Uprave podrike
1 izvrSilac

..........................................................................................................................................

2. Vi#i referent - vozad u Sektoru za tehnicko i higijensko odrzavanje, Uprave podrke
................................................................................................................ sk el EVRSEING
3. Referent za operativno-tehni¢ke i kurirske poslove u Pisarnici, Uprave za gradanska stanja i
PLAVIIC POSLOVE..cvrnsrisresesssnesirsssonsisnsusrssastisrrisesartossnessisasinessaressiassssnsssssiassssstosssninssssasssasase 2 izvrSioca
4. Visi referent-dokumentarista u Pisarnici ,Uprave za gradanska stanja i pravne poslove

Opis poslova radnog mjesta:

1.Vi¥i samostalni referent — komercijalista u Sektoru komercijalnih poslova, Uprave podrike

Neposredno vr$i sve nabavke za potrebe Ministarstva koje se odnose na nabavku roba, usluga i
radova, a na osnovu zakljugenih ugovora i zahtjeva organizacionih jedinica Ministarstva; na osnovu
relevantne dokumentacije vrii izradu Obrasca broj 1, Zahtjeva za nabavku, koji je osnov za izradu
narudzbenica, kompletira dokumentaciju (ra¢une, ulaze, radne naloge, narudZbenice, ugovore i sL.) i
dostavlja na plaéanje nadlenoj organizacionoj jedinici; uéestvuje u organizovanju komisijskog
prijema svih nabavljenih roba i izvrSenih usluga radi utvrdivanja kvaliteta, koli¢ine, reklamiranja i
sli¢no; prati obradu i utvrduje likvidnost prateée dokumentacije vezane za nabavku tehni¢ke robe;
brine se o blagovremenom i pravilnom distribuiranju svih roba i usluga njihovim krajnjim
korisnicima; samostalno i u saradnji sa ostalim uposlenicima Sektora izraduje programe,
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informacije i analize; u koordinaciji sa organizacionim jedinicama Ministarstva prati i stara se o
programskom i drugom materijalno — tehnickom obezbjedenju u skladu sa odgovaraju¢im aktima
kojima se reguli$e materijalno-tehnicko opremanje; obavlja i druge poslove koje odredi neposredni
rukovodilac i za svoj rad je odgovoran neposrednom rukovodiocu.

2. Vi¥i referent - vozad u Sektoru za tehnicko i higijensko odrZzavanje, Uprave podrike

Obavlja poslove vozata motornih vozila za potrebe organizacionih jedinica Ministarstva i Uprave
policije i vodi raluna o njihovoj ispravnosti i &istoéi; blagovremeno prijavljuje nastale kvarove i
nedostatke; vodi naloge i propisanu evidenciju o predenoj kilometraZi, utro§ku goriva i maziva; za
potrebe organizacionih jedinica Ministarstva i Uprave policije vrsi dostavljanje hitne poste i druge
dokumentacije i opreme; odgovoran je za zakonito, blagovremeno, struéno, taéno, efikasno i
efektivno izvriavanje poslova i zadataka; obavlja i druge poslove i zadatke koje odredi neposredni
rukovodilac i za svoj rad je odgovoran neposrednom rukovodiocu.

3. Referent za operativno-tehnicke i kurirske poslove u Pisarnici, Uprave za gradanska stanja
i pravne poslove

Preuzima postu, razvrstava i otprema; dostavlja poStu organizacionim jedinicama Ministarstva i
drugim organima i organizacijama; pakuje i otprema po¥tu putem posdtanskih sluZbi; rukuje
uredajima za kopiranje i skeniranje, umnoZavanje i uvezivanje materijala, vodi raduna o ispravnosti
i Cisto¢i vozila; vr8i upis podataka u evidencije, po nalogu neposrednog rukovodioca vri provjere u
Centralnoj evidenciji i priprema odgovore na upite u vezi sa navedenim; obavlja i druge poslove
koje odredi neposredni rukovodilac i za svoj rad je odgovoran neposrednom rukovodiocu.

4. Visi referent-dokumentarista u Pisarnici, Uprave za gradanska stanja i pravne poslove

Obavlja poslove vezano za prijem, obradu, slanje i arhiviranje tajnih podataka; zaduZuje kljuceve
od Podregistra i §ifre za ulazak u isti; vodi propisane evidencije iz ove oblasti zadtite tajnih podataka
i u iste zavodi akte i predmete sa oznakom tajnosti; poziva ovlastene osobe da dodu u Podregistar i
izvrSe obradu tajnih podataka; zaduZuje Stembilje i pecate iz oblasti zastite tajnih podataka; zaduZen
je za obezbjedenje potrebnog broja omota za predmete i akte sa oznakom tajnosti u Podregistru,
zatim koverte i potvrde o prijemu tajnih podataka; zaduZen je da se svi poslovi i zadaci u
Podregistru obavljaju po propisanim procedurama, u njegovom prisustvu i pod njegovim nadzorom;
salinjava izvjestaje, analize, misljenja i informacije iz djelokruga svoga rada; u oblasti zastite tajnih
podataka suraduje sa koordinatorom Podregistra; obavlja i druge poslove koje odredi neposredno
nadredeni i za svoj rad je odgovoran neposrednom rukovodiocu.

Pored opéih uslova iz &lana 24. Zakona o namjestenicima u organima drZavne sluzbe u Federaciji
Bosne i Hercegovine (“SluZbene novine Federacije Bosne i Hercegovine”, broj 49/05 i 103/21),
kandidati trebaju ispunjavati i posebne uslove za obavljanje poslova navedenih radnih mjesta
utvrdene Pravilnikom o unutra$njoj organizaciji Ministarstva unutra3njih poslova Kantona Sarajevo
i to:

1.ViSi samostalni referent — komercijalista u Sektoru komercijalnih poslova, Uprave podrike
V8S-VI stepen, I stepen ekonomskog fakulteta ili vi¥a ekonomska kola ekonomsko komercijalni

smjer, poloZen struéni ispit, najmanje jedna godina radnog staZa u struci nakon zavriene strudne
spreme koja je propisana za radno mjesto, poznavanje rada na radunaru.
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2. Vii referent - vozaé u Sektoru za tehnitko i higijensko odrZavanje, Uprave podrike

Zavr$ena saobracajna Skola ili masinska Skola ili skola unutrasnjih poslova/srednja policijska ili
druga skola tehnitkog smjera ili IV stepen (KV vozag) ili V stepen (VKV vozag), poloZen voza&ki
ispit minimalno "B" kategorije, najmanje deset mjeseci radnog staZa u struci nakon zavriene stru¢ne
spreme koja je propisana za radno mjesto.

3. Referent za operativno-tehni¢ke i kurirske poslove u Pisarnici, Uprave za gradanska stanja
i pravne poslove

Zavriena gimnazija ili ekonomska ili birotehnitka ili upravno-pravna ili $kola unutraSnjih
poslova/srednja policijska ¥kola ili druga $kola drustvenog ili tehniCkog smjera, SSS-MI ili 1V
stepen, poloZen ispit za vozata "B" kategorije, najmanje 6 mjeseci radnog staZa u struci nakon
zavriene struéne spreme koja je propisana za radno mjesto, poznavanje rada na ralunaru.

4. Vi§i referent-dokumentarista u Pisarnici, Uprave za gradanska stanja i pravne poslove

Zavrdena gimnazija ili ekonomska ili birotehnitka ili upravno-pravna Skola, SSS-IV stepen,
najmanje 10 mjeseci radnog sta%a u struci nakon zavriene struéne spreme koja je propisana za
radno mjesto, poloZen struéni ispit, poloZen arhivisti¢ki ispit, poznavanje rada na raunaru.

Potrebna dokumentacija:

Uz prijavu na Interni oglas koja sadrZi kracu biografiju, adresu i kontakt telefon, poziciju radnog

mjesta na koju se prijavljuju, kandidati su obavezni prilozti original ili ovjerenu fco. sljedece

dokumentacije:

1. Uvjerenje o drZavljanstvu Bosne i Hercegovine (ne starije od 6 mjeseci),

2. Izvod iz matiéne knjige rodenih,

3. Dokaz o vrsti i stepenu Skolske spreme potrebne za obavljanje poslova radnog mjesta na koje se
aplicira, (diploma ili svjedo&anstvo o zavrSenoj 8koli ili nostrificirana diploma ukoliko Skola nije
nakon 06.04.1992. godine),

4. Dokaz o poloZenom stru¢nom ispitu za radna mjesta pod rednim brojem 1.,1 4.,

5. Dokaz o poloZenom arhivisti¢kom ispitu za radno mjesto pod rednim brojem 4.,

6. Dokaz o poloZenom ispitu za vozada B kategorije za radno mjesto pod rednim brojem 2., 1 3.,

7. Dokaz o poznavanju rada na raunaru za radna mjesta pod rednim brojem 1., 3., 4.,

8. Dokaz o radnom staZu (uvjerenje/potvrda iz sluZbenih evidencija poslodavca ili uvjerenje FZ

PiO/MiO F BiH),

9. Izjava kandidata da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja Internog oglasa nije otpusten
iz organa drzavne sluZbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji,
odnosno u Bosni i Hercegovini (ovjerena u nadleznoj sluzbi op¢ine koja vrsi ovjeru potpisa, data

i ovjerena nakon objave Internog oglasa),

10.Izjava kandidata da nije obuhvaden odredbom ¢lana IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine
(ovjerena u nadleZnoj sluzbi opéine koja vr8i ovjeru potpisa, data i ovjerena nakon objave
Internog oglasa),

11. Potvrda ili uvjerenje da je kandidat u radnom odnosu u organu drZavne sluZbe na nivou
Federacije Bosne i Hercegovine.

Izabrani kandidat je duZan dostaviti ljekarsko uvjerenje o zdravstvenoj i radnoj sposobnosti prije
stupanja na posao.
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Prije dono$enja rjeSenja o stupanju na posao odabrani kandidati ée biti predmet sigurnosne provjere
u skladu sa postupkom za izdavanje sigurnosne dozvole za pristup tajnim podacima stepena tajnosti
koji je predviden za odredeno radno mjesto, a u skladu sa ¢lanom 30. Zakona o zadtiti tajnih
podataka (“SluZbeni glasnik Bosne i Hercegovine™ broj: 54/05 i 12/09).

Prijave sa traZenim dokumentima dostaviti u zatvorenoj koverti putem preporucene poste ili putem
pisarnice Ministarstva unutrainjih poslova Kantona Sarajevo, sa naznakom: “Komisija za
provodenje Internog oglasa za prijem namjedtenika — NE OTVARATI”, na adresu Ministarstvo
unutra$njih poslova Kantona Sarajevo, ul. La Benevolencije broj 16, Sarajevo.

Interni oglas ostaje otvoren 10 dana od dana objavljivanja na Oglasnoj plofi MUP-a Kantona
Sarajevo, web stranici http://mup.ks.gov.ba i jednim dnevnim novinama.

Ohrabruju se osobe oba spola da se prijave na ovaj Interni oglas. U okviru ovog Internog oglasa biti
¢e osigurane jednake moguénosti za sve osobe bez diskriminacije po bilo kojem osnovu.

Nepotpune i neblagovremene prijave nece se uzimati u razmatranje.

NAPOMENA Pravo prijavljivanja na ovaj interni oglas imaju namjeﬁtenici iz _organa

Dostavljeno:
1. Stru¢na sluzba Vlade Kantona Sarajevo
(3. Web stranica MUP-a Kantona Sarajevo
3. Oglasna plo¢a MUP-a Kantona Sarajevo
4, Sektor komercijalnih poslova-za objavu u dnevnim novinama
5. Arhiva

Adresa: Sarajevo, La Benevolencije 16
Tel: + 387 (0)33 286-701, 286-702,
Fax: + 387 (0)33 226-445 4/4
Web: http://mup.ks.gov.ba, Email: ministar@mup.ks.gov.ba

Cortificd by

THURINGEN

FED SO01 K015 00 S35
et amthargriszen



