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Broj: 05-1- 4o~
Sarajevo, . .

Na osnovu ¢lana 20. i 21. Zakona o namjestenicima u organima drZavne sluzbe u Federaciji Bosne
i Hercegovine (“SluZbene novine Federacije Bosne i Hercegovine”, broj 49/05 i 103/21), Pravilnika
o unutra$njoj organizaciji Ministarstva unutra$njih poslova Kantona Sarajevo broj: 01-7-02-4934/21
od 16.02.2022. godine i Odluke Vlade Kantona Sarajevo o davanju saglasnosti Ministarstvu
unutrasnjih poslova Kantoona Sarajevo za popunu upraZnjenih radnih mjesta broj: 02-04-12820-
27/23 od 20.04.2023. godine, ministar Ministarstva unutradnjih poslova Kantona Sarajevo,objav
juje,

INTERNI OGLAS
za popunu upraznjenih radnih mjesta namjestenika na neodredeno vrijeme u Ministarstvu
unutrasnjih poslova Kantona Sarajevo

Naziv radnog mjesta:

1. Vigi referent za poslove voza¢kih dozvola i gradanskih stanja u Sektoru za gradanska stanja,

Uprave 2a gradanska stanja i praviie POSIOVE.....cmeccinsissmaimssissismisssvisissisvemsaisesmesssnsssiss 3 izvriioca
2. Samostalni referent-koordinator u objektu ,,Centar za obuku kadrova® Igman-Grkarica u Sektoru
za tehni¢ko i higijensko odrZavanje, Uprave podrSKe......c.ocvivvrnirviinncncninesnnesiniennnnson 1 izvrdilac

Opis poslova radnog mjesta:

1.ViSi referent za poslove vozackih dozvola i gradanskih stanja u Sektoru za gradanska
stanja, Uprave za gradanska stanja i pravne poslove

Opis poslova: Obavlja poslove vezane za primjenu Zakona o osnovama sigurnosti saobracaja,
Zakona o prekr$ajima i pravilnika o vozatkoj dozvoli; vi8i unos, ispravku i brisanje podataka u bazi
podataka Centralne evidencije gradana u skladu sa podacima iz pravosnaZnih rjeSenja ili izvoda iz
sluzbene evidencije; prima zahtjeve stranaka; u izuzetno sloZenim predmetima, u saradnji sa
Koordinatorom vrsi provjeru validnosti i potpunosti dokumentacije za izdavanje vozacke dozvole,
vr§i obradu podataka, provodi postupak izdavanja, produZenja i zamjene vozacke dozvole ukoliko

su ostvareni zakonom predvideni uslovi za navedeno; vodi poslove u vezi odredivanjem ID broja
strancima za potrebe izdavanja vozatke dozvole licima sa prijavljenim privremenim boravkom i po
zahtjevu stranke ili drugog ovla§tenog organa inicira postupak poniStenja ID broja; obavlja poslove
vezane za zabranu upravljanja motornim vozilima u vezi sa sigurnosnim mjerama iz KriviCnog
zakona i zaStitnim mjerama iz Zakona o prekr3ajima; u bazi podataka ZAVD unosi i azurira
podatke o izrefenim sigurnosnim mjerama i zaStitnim mjerama zabrane upravljanja motornim
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vozilom; priprema nalog za ispravku greske u Centralnoj evidenciji; obraduje statistitke i druge
izvjeStaje; priprema dokumentaciju iz sluZbenih evidencija u postupku rjeSavanja upravnih stvari iz
ove oblasti; stara se o blagovremenom objedinjavanju dosjea i kartona vozaéa, blagovremenom
prosljedivanju dosjea i kartona vozata nadleZnom organu i arhiviranju dokumentacije; vodi
elektronske i pisane evidencije u okviru nadleznosti i iz svih evidencija u nadleznosti priprema 1
izdaje potvrde i uvjerenja u skladu sa ovlastenjima; vodi evidenciju o licima upucenim na vanredni
ljekarski pregled, odazivanju istih na poziv i postupa u skladu sa podacima u evidenciji; vodi
evidenciju o izre¢enim kaznenim bodovima i u saradnji sa koordinatorom poduzima aktivnosti u
vezi sa navedenim; u skladu sa tehni¢kim moguénostima lokacije za izdavanje li¢nih dokumenata,
vrsi prijem, unos i obradu zahtjeva za izdavanje putne isprave; vrsi spajanje uplata u RNK u slutaju
pogreSne uplate vezane za zahtjev iz oblasti vozatkih dozvola za stranke Cije je prebivaliite na
podrucju u nadleZnosti Sektora, priprema upite, vr§i provjere i odgovara na depese i druge akte iz
oblasti vozackih dozvola, obavlja i druge poslove koje odredi neposredni rukovodilac i za svoj rad
Je odgovoran neposrednom rukovodiocu.

2. Samostalni referent-koordinator u objektu ,,Centar za obuku kadrova“ Igman-Grkarica u
Sektoru za tehnicko i higijensko odrZzavanje, Uprave podrike

Opis poslova: Rukovodi radom namjestenika na odrZavanju &istoée, kao i radom kuhara, konobara
pomocnog kuhara u objektu; odgovoran je za pravilno higijensko odrZzavanje i zagrijavanje svih
prostorija u objektu, za pravilan rad kuhinje; vodi raduna o blagovremenom trebovanju, izuzimanju
i raspodjeli potrosnog i drugog materijala za tehnitko i higijensko odrzavanje, kao i za
blagovremenu nabavku neophodnih artikala za rad kuhinje; vodi raduna o funkcionalnoj ispravnosti
aparata za gaSenje pozara i drugih sigurnosnih uredaja; organizuje i vrdi potrebne opravke na
objektu i inventaru; u slufaju nestanka, oStecenja i drugih problema u objektu blagovremeno
obavjeStava neposrednog rukovodioca; vodi knjigovodstveno-magacinske i druge potrebne
evidencije o primljenoj robi u magacinu i odgovoran je za blagovremenost i tatnost vodenja ovih
evidencija, kao i evidenciju o utro$ku istih na osnovu propisanih naloga izdaje robu iz magacina
krajnjim korisnicima; periodi¢no, a po potrebi i svakodnevno, pismenim putem, a izuzetno i
usmeno, obavjeStava nabavnu sluZbu i odgovornog sluZbenika o stanju odredenih roba u magacinu i
u tom praveu predlaZe nabavku novih artikala; primljenu robu u magacin propisno skladisti i vodi
brigu o njenom Cuvanju i odrZavanju; zajedno sa kuharima uCestvuje u saéinjavanju jelovnika;
obavlja i druge poslove koje odredi neposredni rukovodilac i za svoj rad je odgovoran neposrednom
rukovodiocu.

Pored opéih uslova iz €lana 24. Zakona o namjeStenicima u organima drZavne sluZbe u Federaciji
Bosne i Hercegovine (“Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine”, broj 49/05 1 103/21),
kandidati trebaju ispunjavati i posebne uslove za obavljanje poslova navedenih radnih mjesta
utvrdene Pravilnikom o unutradnjoj organizaciji Ministarstva unutrasnjih poslova Kantona Sarajevo
ito:

1.ViSi referent za poslove vozackih dozvola i gradanskih stanja u Sektoru za gradanska
stanja, Uprave za gradanska stanja i pravne poslove

ZavrSena gimnazija ili ekonomska ili birotehnicka ili saobracajna ili maSinska ili upravno-pravna
8kola ili druga Skola drustvenog ili tehni¢kog smjera, SSS - IV stepen, najmanje 10 mjeseci radnog
staza u struci nakon zavriene strune spreme koja je propisana za radno mjesto, poloZen strucni
ispit, poznavanje rada na ra¢unaru.
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2. Samostalni referent-koordinator u objektu ,,Centar za obuku kadrova“ Igman-Grkarica u
Sektoru za tehnicko i higijensko odrZavanje, Uprave podrike

VSS-VI stepen, I stepen ekonomskog fakulteta ili visa ekonomska ¥kola ili nastavnitki fakultet,
poloZen stru¢ni ispit, najmanje devet mjeseci radnog staZa u struci nakon zavrSene struéne spreme
koja je propisana za radno mjesto, poznavanje rada na radunaru.

Potrebna dokumentacija:

Uz prijavu na Interni oglas koja sadrZi kracu biografiju, adresu i kontakt telefon, poziciju radnog

mjesta na koju se prijavljuju, kandidati su obavezni priloZiti original ili ovjerenu fco. sljedece

dokumentacije:

1. Uvjerenje o drzavljanstvu Bosne i Hercegovine (ne starije od 6 mjeseci),

2. Izvod iz mati¢ne knjige rodenih,

3. Dokaz o vrsti i stepenu 8kolske spreme potrebne za obavljanje poslova radnog mjesta na koje se
aplicira, (diploma ili svjedoganstvo o zavr¥enoj skoli ili nostrificirana diploma ukoliko $kola nije

nakon 06.04.1992. godine),

4. Dokaz o poloZenom stru¢nom ispitu

5. Dokaz o poznavanju rada na raunaru

6. Dokaz o radnom stazu (uvjerenje/potvrda iz sluzbenih evidencija poslodavca ili uvjerenje FZ

PiO/MiO F BiH),

7. Izjava kandidata da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja Internog oglasa nije otpusten
iz organa drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji,
odnosno u Bosni i Hercegovini (ovjerena u nadleznoj sluzbi opéine koja vrsi ovjeru potpisa, data
i ovierena nakon objave Internog oglasa),

8. Izjava kandidata da nije obuhvacen odredbom &lana IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine
(ovjerena u nadleZnoj sluZbi opéine koja vrsi ovjeru potpisa, data i ovjerena nakon objave
Internog oglasa),

9. Potvrda ili uvjerenje da je kandidat u radnom odnosu u organu drzavne sluZbe na nivou
Federacije Bosne i Hercegovine.

Izabrani kandidat je duZan dostaviti ljekarsko uvjerenje o zdravstvenoj i radnoj sposobnosti prije
stupanja na posao.

Prije donoSenja rjeSenja o stupanju na posao odabrani kandidati ¢e biti predmet sigurnosne provjere
u skladu sa postupkom za izdavanje sigurnosne dozvole za pristup tajnim podacima stepena tajnosti
koji je predviden za odredeno radno mjesto, a u skladu sa ¢lanom 30. Zakona o zadtiti tajnih
podataka (“Sluzbeni glasnik Bosne i Hercegovine” broj: 54/05 1 12/09).

Prijave sa trazenim dokumentima dostaviti u zatvorenoj koverti putem preporucene poste ili putem
pisarnice Ministarstva unutra$njih poslova Kantona Sarajevo, sa naznakom: “Komisija za
provodenje Internog oglasa za prijem namjestenika — NE OTVARATI”, na adresu Ministarstvo
unutrasnjih poslova Kantona Sarajevo, ul. La Benevolencije broj 16, Sarajevo.

Interni oglas ostaje otvoren 10 dana od dana objavljivanja na Oglasnoj plo¢i MUP-a Kantona
Sarajevo, web stranici http://mup.ks.gov.ba i jednim dnevnim novinama.
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Ohrabruju se osobe oba spola da se prijave na ovaj Interni oglas. U okviru ovog Internog oglasa biti
Ce osigurane jednake moguénosti za sve osobe bez diskriminacije po bilo kojem osnovu.

Nepotpune i neblagovremene prijave nee se uzimati u razmatranje.
NAPOMENA: Pravo pn]avijlvan]a na ovaj interni oglas imaju namjetenici iz organa

drzavne sluzbe svih nivoa vlasti u Federaciji Bosne i Hercegovmewlzugev namjesenlka
zaposlenih u Ministarstvu unutra$njih poslova Kantona Sarajevo. o

Dostavljeno:

1. Stru¢na sluZzba Vlade Kantona Sarajevo
(2. Web stranica MUP-a Kantona Sarajevo

3. Oglasna plota MUP-a Kantona Sarajevo

4. Atrhiva
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