Bosna i Hercegovina Rvd  BocHa h XepueroBHHa

Federacija Bosne i Hercegovine OeAepaunja BocHe h XepgeroBHHe
KANTON SARAJEVO KAHTOH CAPAJEBO
Ministarstvo unutrasnjih poslova MHHHeTapeTBO yHy TpauiH>Hx nocjioea

Bosnia and Herzegovina
Federation of Bosnia and Herzegovina

CANTON SARAJEVO
Ministry of Interna! Affairs

Broj: 05-1- '0 ;' "*°
Sarajevo,

Na osnovu Clana 20., 21. i 32. stav 2. Zakona o namjeStenicima u organima drzavne sluzbe u
Federaciji Bosne i Hercegovine (“Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine” broj 49/05 i
103/21), Pravilnika o unutraSnjoj organizaciji Ministarstva unutradnjih poslova Kantona Sarajevo
broj: 01-7-02-4934/21 od 16.02.2022. godine i Odluke Vlade Kantona Sarajevo broj: 02-04-15900-
27/22 od 14.04.2022. godine, ministar Ministarstva unutrasnjih poslova Kantona Sarajevo,

obj avlj uj e,

INTERNI OGLAS
za popunu upraznjenih radnih mjesta namjestenika na neodredeno vrijeme u Ministarstvu
unutrasnjih poslova Kantona Sarajevo

Naziv radnog mjesta:

1. Visi referent za poslove registracije VOZila........ocooooreiiiiiiiiiiice e 12 izvrSilaca
2. Referent za poslove informisanja, akvizicije podataka i izdavanja dokumenata......... 2 izvrsioca
2 izvrsioca

3. Pomocéni radnik za odrZavanje CiSTOCE.......ccvviiiiirieiieseeece e

Opis noslova radnog mjesta:

1, Visi referent za poslove registracije vozila u Sektoru za gradanska stanja, Uprave za
gradanska stanja i pravne poslove

Opis poslova: Obavlja poslove vezane za primjenu Zakona o osnovama sigurnosti saobracaja,
Zakona o prekrsajima, Pravilnika o registraciji vozila i drugih propisa koji reguliSu ovu oblast, vrSi
unos, ispravku i brisanje podataka u bazi podataka Centralne evidencije gradana u skladu sa
podacima iz pravosnaznih rjeSenja ili izvoda iz sluzbene evidencije, prima zahtjeve stranaka, daje
informacije strankama o potrebnoj dokumentaciji, u slu€aju potrebe u saradnji sa Koordinatorom
vrsi provjeru validnosti i potpunosti dokumentacije, vr8i obradu podataka o vozilu i vlasniku vozila,
provodi postupak registracije, produZenja registracije, odjave vozila, promjene podataka o vlasniku
vozila, tehniCkih karakteristika vozila, prema utvrdenom redu na dostavljenoj listi - izdavanje
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registarskih tablica, potvrde o registraciji, potvrde o vlasniStvu, stikera i znaka pristupacnosti; u bazi
podataka ZAVD unosi i aZzurira podatke o izdatim znakovima pristupacnosti, u skladu sa
ovlastenjima priprema i izdaje potvrde i uvjerenja na osnovu sluzbene evidencije o vozilima;
evidentira zabrane raspolaganja i otudenja motornim vozilima dostavljene od nadleznih organa i
priprema korespodenciju u vezi sa navedenim, obraduje statisticke i druge izvjeStaje, priprema
predmete za pokretanje prekrdajnog postupka za vozila odjavljena iz sluzbene evidencije, priprema
nalog za ispravku u Centralnoj evidenciji, priprema dokumentaciju iz sluzbenih evidencija u
postupku rjeSavanja upravnih stvari iz ove oblasti, arhivira dokumentaciju i stara se o urednosti
arhive, vodi elektronske i pisane evidencije u okviru nadleznosti, vrsi spajanje uplata u RNK u
sluCaju pogredne uplate vezane za zahtjev iz oblasti registracije motornog vozila za stranke Cije je
prebivaliste ili sjediSte na podrucju u nadleznosti Sektora, priprema upite, vrsi provjere i odgovara
na depeSe i druge akte iz oblasti registracije motornih vozila, vrSi druge poslove i zadatke koje
odredi neposredni rukovodilac i za svoj rad je odgovoran neposrednom rukovodiocu.

2. Referent za poslove informisanja, akvizicije podataka i izdavanja dokumenata u Sektoru za
gradanska stanja, Uprave za gradanska stanja i pravne poslove

Opis poslova: Vrsi unos podataka u bazi podataka Centralne evidencije u skladu sa podacima iz
pravosnaznih rjeSenja ili izvoda iz sluZzbene evidencije, obavjeStava i upucuje stranku u vezi sa
pravima i duznostima koje ima u postupku izdavanja dokumenata, vrsi pregled dokumentacije koju
stranka prilaze, u slu€aju potrebe, u saradnji sa Koordinatorom vrsi provjeru validnosti i potpunosti
dokumentacije, informiSe stranke o nacinu i visini uplata, vrsi akviziciju podataka na lokaciji
(fotografiSe, uzima otisak prsta i potpis podnosioca zahtjeva u skladu sa propisima) i vrsi poslove iz
oblasti mobilne akvizicije biometrijskih podataka, pokrece i vrsi biometrijske provjere, u skladu sa
Instrukcijom ucestvuje u razrjeSavanju pitanja u vezi ,,Duplog identiteta} vrsSi prijem proizvedenih
dokumenata, priprema dokumente za izdavanje, vrSi provjere podataka o podnosiocu zahtjeva u
Registru novCanih kazni, vrSi izdavanje dokumenata, vodi evidencije izdatih dokumenata,
odgovoran je arhiviranje dokumentacije (ulaZze obrasce akata i drugih podnesaka u odgovarajuca
dosjea i registratore izdatih dokumenata i stara se o urednosti arhivske grade), izdaje obavjeStenja i
potvrde iz Centralne evidencije u okviru JMB, prebivaliSta i licnih karti, obavlja i druge poslove
koje odredi neposredni rukovodilac i za svoj rad je odgovoran neposrednom rukovodiocu.

3. Pomoéni radnik za odrzavanje CistoCe u Sektoru za gradanska stanja, Uprave za gradanska
stanja i pravne poslove

Opis poslova: Odrzava Cistocu u objektima Ministarstva i Uprave policije, obavlja i druge poslove
koje odredi neposredni rukovodilac.

Pored opcih uslova iz ¢lana 24. Zakona o namjeStenicima u organima drZavne sluzbe u Federaciji
Bosne i Hercegovine (“SluZbene novine Federacije Bosne i Hercegovine” broj 49/05 i 103/21),
kandidati trebaju ispunjavati i posebne uslove za obavljanje poslova navedenih radnih mjesta
utvrdene Pravilnikom o unutradnjoj organizaciji Ministarstva unutrasnjih poslova Kantona Sarajevo

i to:

1. Visi referent za poslove registracije vozila u Sektoru za gradanska stanja, Uprave za
gradanska stanja i pravne poslove

ZavrSena gimnazija ili ekonomska ili birotehniCka ili saobracajna ili maSinska ili informaticka ili
Skola unutrasnjih poslova/srednja policijska ili upravno- pravna Skola ili druga Skola drustvenog ili
tehniCkog usmjerenja, SSS-1V stepen, najmanje 10 mjeseci radnog staza u struci nakon zavrSene
struCne spreme koja je propisana za radno mjesto, poloZzen strucni ispit, poznavanje rada na
racunaru.
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2. Referent za poslove informisanja, akvizicije podataka i izdavanja dokumenata u Sektoru za
gradanska stanja, Uprave za gradanska stanja i pravne poslove

ZavrSena gimnazija ili ekonomska ili birotehniCka ili upravno-pravna ili maSinska ili Skola
unutradnjih poslova/srednja policijska ili elektrotehnicka ili saobracajna Skola ili druga srednja
Skola drustvenog ili tehnickog smjera, SSS - Il ili IV stepen, do 6 mjeseci radnog staza u struci
nakon zavrSene strucne spreme koja je propisana za radno mjesto, polozen strucni ispit, poznavanje
rada na racunaru.

3. Pomoc¢ni radnik za odrzavanje Cistoe u Sektoru za gradanska stanja, Uprave za gradanska
stanja i pravne poslove

NSS - Osnovna Skola.

Potrebna dokumentacija:

Uz prijavu na Interni oglas koja sadrzi kracu biografiju, adresu i kontakt telefon, poziciju radnog
mjesta na koju se prijavljuju, kandidati su obavezni priloziti original ili ovjerenu fco. sljedece
dokumentacije:

1 Uvjerenje o drzavljanstvu Bosne i Hercegovine (ne starije od 6 mjeseci),

2. l1zvod iz mati¢ne knjige rodenih,

3. Dokaz o vrsti i stepenu Skolske spreme potrebne za obavljanje poslova radnog mjesta na koje se
aplicira (diploma ili svjedocanstvo o zavrsenoj Skoli ili nostrificirana diploma ukoliko Skola nije
zavrSena u Bosni i Hercegovini ili je diploma steCena u nekoj od drzava nastaloj raspadom SFRJ,
nakon 06.04.1992. godine),

4. Dokaz o poloZenom stru¢nom ispitu za radna mjesta pod rednim brojem 1 i 2.,

5. Dokaz o poznavanju rada na racunaru za radna mjesta pod rednim brojem 11 2.,

6. Dokaz o radnom stazu za radna mjesta pod rednim brojem 1. i 2., (uvjerenje/potvrda iz

sluzbenih evidencija poslodavca ili uvjerenje FZ PiO/MiO F BiH),

7. 1zjava kandidata da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja Internog oglasa nije otpusten
iz organa drZavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji,
odnosno u Bosni i Hercegovini (ovjerena u nadleznoj sluzbi opcine koja vrsi ovjeru potpisa, data
i ovjerena nakon objave Internog oglasa),

8. Izjava kandidata da nije obuhvacen odredbom ¢lana IX 1 Ustava Bosne i Hercegovine (ovjerena
u nadleznoj sluzbi opcine koja vrsi ovjeru potpisa, data i ovjerena nakon objave Internog oglasa),

9. Potvrda ili uvjerenje daje kandidat u radnom odnosu u organu drzavne sluzbe na nivou
Federacije Bosne i Hercegovine.

Izabrani kandidat je duZan dostaviti ljekarsko uvjerenje o zdravstvenoj i radnoj sposobnosti prije
stupanja na posao.

NamjeStenici srednje Skolske spreme Kkoji za vrijeme prijema u radni odnos u organ drzavne sluzbe
imaju navrSen radni staz u trajanju od Sest mjeseci, a nisu polozili stru¢ni ispit mogu se primiti u
radni odnos, ali su duzni taj ispit poloZiti najkasnije u roku od Sest mjeseci od dana prijema u radni
odnos u organ drzavne sluzbe.

Prije donoSenja rjeSenja o stupanju na posao odabrani kandidati ¢e biti predmet sigurnosne provjere
u skladu sa postupkom za izdavanje dozvole za pristup tajnim podacima stepena tajnosti koji je
predviden za odredeno radno mjesto, a u skladu sa ¢lanom 30. Zakona o zastiti tajnih podataka
(“Sluzbeni glasnik Bosne i Hercegovine” broj: 54/05 i 12/09).
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Prijave sa trazenim dokumentima dostaviti u zatvorenoj koverti putem preporucene poste ili putem
pisarnice Ministarstva unutradnjih poslova Kantona Sarajevo, sa naznakom: “Komisija za
provodenje Internog oglasa za prijem namjeStenika - NE OTVARATI”, na adresu Ministarstvo
unutrasnjih poslova Kantona Sarajevo, ul. La Benevolencije broj 16, Sarajevo.

Interni oglas ostaje otvoren 10 dana od dana objavljivanja na Oglasnoj plo¢i MUP-a Kantona
Sarajevo, web stranici http://mup.ks.gov.ba i jednim dnevnim novinama.

Ohrabruju se osobe oba spola da se prijave na ovaj Interni oglas. U okviru ovog Internog oglasa biti
e osigurane jednake mogucnosti za sve osobe bez diskriminacije po bilo kojem osnovu.

Nepotpune i neblagovremene prijave nece se uzimati u razmatranje.

NAPOMENA: Pravo prijavljivanja na ovaj Interni oglas imaju namjeStenici iz organa
drzavne sluzbe svih nivoa vlasti u Federaciji Bosne i Hercegovine, izuzev namjeSenika
zaposlenih u Ministarstvu unutradnjih poslova Kantona Sarajevo.

Dostavljeno:

1 Strucna sluzba Vlade Kantona Sarajevo

2. Web stranica MUP-a Kantona Sarajevo

3. Oglasna plo¢a MUP-a Kantona Sarajevo

4. Sektor komercijalnih poslova-za objavu u dnevnim novinama
5. Arhiva
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