Sluzbene novine Federacije BiH, broj 63/12

Na osnovu ¢lana 72. stav 4. Zakona o mati¢nim knjigama ("Sluzbene novine Federacije BiH",
broj 37/12), federalni ministar unutra$njih poslova - federalni ministar unutarnjih poslova donosi

PRAVILNIK

O SADRZAJU, NACINU I POSTUPKU VRSENJA INSPEKCIJSKOG NADZORA U
OBLASTI MATICNIH KNJIGA

Clan 1.

Ovim pravilnikom ureduju se: sadrzaj, nacin i postupak vrsenja inspekcijskog nadzora u oblasti
maticnih knjiga i mati¢nog registra, sadrzaj inspekcijskog nadzora, postupak vrsenja
inspekcijskog nadzora, propisi koji sluze za vrsenje inspekcijskog nadzora, pripreme inspektora
za vrSenje inspekcije i struéno osposobljavanje inspektora za vrSenje inspekcisjkog nadzora,
vodenje evidencije o izvrSenim inspekcijskim nadzorima iz nadleznosti Federalnog ministarstva
unutras$njih poslova - Federalnog ministarstva unutarnjih poslova (u daljnjem tekstu: Federalno
ministarstvo) 1 kantonalnog ministarstva unutrasnjih poslova (u daljnjem tekstu: kantonalno
ministarstvo), koji se vrsi u organima iz ¢lana 2. ovog pravilnika.

Clan 2.

Inspekcijski nadzor u oblasti mati¢nih knjiga i mati¢nog registra, prema ovom pravilniku, vrsi se
u sljede¢im organima i to:

1) op¢inskoj, odnosno gradskoj sluzbi za upravu koja je nadleZzna za vodenje mati¢nih knjiga i
mati¢nog registra;

2) organu starateljstva;
3) kantonalnom ministarstvu.

Clan 3.

Poslove inspekcijskog nadzora u oblasti mati¢nih knjiga u organima iz ¢lana 2. ovog pravilnika
obavljaju federalni inspektori Federalnog ministarstva za pitanja iz nadleznosti Federalnog



ministarstva i kantonalni inspektori iz kantonalnog ministarstva za pitanja iz nadleznosti
kantonalnog ministarstva.

Clan 4.

Federalni inspektori Federalnog ministarstva (u daljnjem tekstu: federalni inspektori) i kantonalni
inspektori iz kantonalnog ministarstva (u daljnjem tekstu: kantonalni inspektori) imaju iskaznicu
inspektora koju im izdaje:

1) federalnim inspektorima iskaznicu izdaje federalni ministar unutrasnjih poslova,
2) kantonalnim inspektorima iskaznicu izdaje kantonalni ministar unutra$njih poslova.

Iskaznica inspektora izraduje se prema Pravilniku o obliku i sadrZaju iskaznice inspektora tijela
uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine za inspekcije koje nisu organizirane u okviru posebnog
tijela uprave za inspekcijske poslove ("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 73/06 — u daljnjem
tekstu: Pravilnik o iskaznici inspektora).

Iskaznica inspektora iz stava 2. ovog Clana sluzi za dokazivanje sluzbenog svojstva inspektora,
identiteta inspektora i da je ovlasten za vrSenje inspekcijskog nadzora u oblasti mati¢nih knjiga u
skladu sa Zakonom o mati¢nim knjigama.

Inspektor je duZan nositi iskaznicu inspektora sa sobom kada ide na vrSenje inspekcijskog
nadzora i pokazati je rukovodiocu organa u kojem vrsi inspekcijski nadzor.

Clan 5.

U skladu sa ¢lanom 72. stav 3. Zakona o mati¢nim knjigama, inspekcijski nadzor iz nadleZnosti
Federalnog ministarstva vrsi se u sljede¢im organima i to:

1) kantonalnim ministarstvima;

2) prema potrebi, u op¢inskim i gradskim sluzbama nadleznim za poslove vodenja mati¢nih
knjiga 1 organu starateljstva, Sto se odreduje u saradnji sa kantonalnim ministarstvom ili po
zahtjevu kantonalnog ministarstva ili po prituzbama gradana ili po sluzbenoj duznosti kada se na
osnovu rjesavanja zalbi 1 upita opCinskih i gradskih sluzbi za upravu ocijeni da postoje odredeni
problemi koji inspekcijom trebaju biti rijeSeni.

Federalna inspekcija vrsi inspekcijski nadzor i u organima op¢ine i grada i organima starateljstva
iz ¢lana 2. ta¢. 1) 1 2) ovog pravilnika u kantonima u kojima kantonalna ministarstva nisu stvorila
uvjete za vrenje inspekcijskog nadzora, dok ta ministarstva ne po¢nu vrSiti tu inspekciju.



Clan 6.

U skladu sa ¢lanom 72. stav 3. Zakona o mati¢nim knjigama, Federalno ministarstvo vrsi
inspekcijski nadzor u kantonalnim ministarstvima koji obuhvata sljedec¢a pitanja:

1) da li je u kantonalnom ministarstvu formirana inspekcija za mati¢ne knjige u skladu sa
zakonom;

2) da li kantonalni inspektori imaju propisanu iskaznicu inspektora;
3) da li postoji godisnji plan inspekcijskog nadzora i kako se realizira,
4) da li se i kako vrsi inspekcijski nadzor u opéinama i gradu i organima starateljstva;

5) da li i kako kantonalni inspektori sastavljaju zapisnik o izvr§enom inspekcijskom nadzoru i
donose rjeSenja za otklanjanje utvrdenih nepravilnosti u skladu sa Zakonom o upravnom
postupku te da li podnose zahtjeve za pokretanje prekr$ajnog postupka ili krivicne prijave;

6) da li se i kako vodi i azurira drugi primjerak mati¢nih knjiga i mati¢ni registar iz nadleznosti
kantonalnog ministarstva;

7) da li se 1 kako cuva mati¢ni registar i drugi primjerak mati¢nih knjiga;

8) da li se i kako vodi prvostepeni upravni postupak u pitanjima koja se odnose na ¢injenice koje
se upisuju u maticne knjige, za koje je nadleZno kantonalno ministarstvo 1 to: odredivanje,
ponistenje i zamjena JMB, promjene imena i prezimena — za djecu i odrasle, promjene
drzavljanstva, sastavljanje zapisnika za dijete rodeno mrtvo van zdravstvene ustanove 1 za nadeno
djete, rjeSavanje odredenih pitanja koja se odnose na umrlo lice koje je imalo li¢nu kartu,
promjena spola i utvrdivanje identiteta tog lica, rjeSavanje pitanja licnog imena koje je razli¢ito
upisano u mati¢nim knjigama i identifikacionim dokumentima, rjeSavanje pitanja kada inozemna
isprava kod imena 1 prezimena ne sadrZi slova koja postoje u sluzZbenim jezicima 1 pismima
Federacije, a stranka trazi da se upisu ta slova, te druga pitanja u kojima to ministarstvo vodi
upravni postupak;

9) da li kantonalno ministarstvo blagovremeno dostavlja zalbu i spis Federalnom ministarstvu na
rjeSavanje i da li 1 kako postupa po drugostepenom rjesenju;

10) da li se i kako pruza struc¢na i druga pomo¢ op¢inama i gradu u odnosu na vodenje mati¢nih
knjiga 1 mati¢nog registra, kako je predvideno Zakonom o mati¢nim knjigama i1 podzakonskim
propisima koji su doneseni na osnovu tog zakona;

11) da li se u postupku rjesavanja zahtjeva gradana, radi utvrdivanja ¢injenica i podataka koji se
vode u mati¢nim knjigama po sluzbenoj duznosti, pribavljaju podaci koji se nalaze u mati¢nim

knjigama na nacin predviden Zakonom o mati¢nim knjigama;

12) da li kantonalni inspektori vode propisane evidenicije o vrienju inspekcijskog nadzora;



13) da li kantonalni inspektori obavljaju pripreme za vrienje inspekcijskog nadzora i provode
stru¢nu obuku u skladu s ovim pravilnikom;

14) da li i kada kantonalni inspektori podnose izvjestaje o izvrSenom inspekcijskom nadzoru
kantonalnom ministru unutra$njih poslova i vladi kantona;

15) da li i kako kantonalna ministarstva ucestvuju u obnovi mati¢nih knjiga;
16) da li i kako kantonalno ministarstvo koristi podatke iz mati¢nih knjiga i mati¢nog registra;

17) da li kantonalno ministarstvo donosi i realizira godi$nji plan i program stru¢ne obuke i
osposobljavanja maticara sa podrucja kantona u skladu sa posebnim propisom;

18) da li kantonalno ministarstvo pravilno rjesava ostala pitanja iz oblasti mati¢nih knjiga koja su
Zakonom o mati¢nim knjigama stavljena u njegovu nadleznost.

Kada federalni inspektor vrsi inspekcijski nadzor u op¢inskoj i gradskoj sluzbi za upravu
nadleznoj za mati¢ne knjige u uvjetima iz ¢lana 5. stav 2. ovog pravilnika, taj inspekcijski nadzor
obuhvata pitanja iz ¢l. 7. i 8. ovog pravilnika.

Federalni inspektori duzni su redovno pruzati stru¢nu pomo¢ kantonalnim inspektorima u
pitanjima pravilnog vrSenja inspekcijskog nadzora iz njihove nadleznosti s ciljem ujednacavanja

prakse u primjeni zakona i podzakonskih propisa iz oblasti mati¢nih knjiga i mati¢nog registra na
podrucju cijele Federacije.

Clan 7.

U skladu sa ¢lanom 72. stav 2. Zakona o mati¢nim knjigama, kantonalno ministarstvo vrsi
inspekcijski nadzor u opéinskim i gradskim sluzbama za upravu koje su nadleZne za mati¢ne
knjige 1 organima starateljstva na podrucju kantona.

Inspekcijski nadzor u op¢inskim 1 gradskim sluZbama iz stava 1. ovog ¢lana obuhvata sljedec¢a
pitanja:

1) da li se pravilno vrsi upis podataka u mati¢ne knjige rodenih, mati¢ne knjige drzavljana,
mati¢ne knjige vjencanih i mati¢ne knjige umrlih (u daljnjem tekstu: mati¢ne knjige);

2) da li se mati¢ne knjige vode na propisanim obrascima;

3) da li se upis podataka u mati¢ne knjige vrsi na osnovu predvidenih javnih isprava i drugih
dokaza i da li se uredno i azurno vode mati¢ne knjige;

4) da li se pravilno formiraju i Cuvaju spisi i dokazi na osnovu kojih je izvrSen upis u mati¢ne



knjige;
5) da li se pravilno postupa sa javnim ispravama inozemnih organa;

6) da li se pravilno izdaju izvodi i uvjerenja iz mati¢nih knjiga i u propisanim rokovima i na
propisanim obrazcima;

7) da 1i se pravilno vodi prvostepeni upravni postupak radi utvrdivanja ¢injenica koje se upisuju u
maticne knjige i da li se ti postupci vode u propisanim rokovima za skraceni i posebni ispitni
postupak koji su utvrdeni u Zakonu o upravnom postupku;

8) da li se po sluZzbenoj duznosti pribavljaju podaci o ¢injenicama koje se vode u mati¢nim
knjigama, kako je predvideno Zakonom o mati¢nim knjigama;

9) da li se mati¢ne knjige ¢uvaju na propisani nacin, a posebno mjesto cuvanja pisanog izvornika
maticnih knjiga;

10) da li se pravilno i u propisanom roku vr$i azuriranje podataka za drugi primjerak izvornika
mati¢ne knjige koji se vodi u elektronskoj formi i mjesto ¢uvanja tog izvornika,;

11) da li se vrSe naknadni upisi u mati¢ne knjige i na koji nacin i da li se rjesavaju visestruki upisi
u mati¢nim knjigama i na propisani nacin;

12) da li se i na koji nacin vrsi ispravljanje greSaka ili podataka u mati¢nim knjigama na propisani
nacin i da li se ispravljanje podataka poslje zaklju¢enog osnovnog upisa vrsi putem donosenja
rjeSenja;

13) da li se pravilno postupa u odnosu na primjene izvode ili uvjerenja iz mati¢nih knjiga
inozemnog organa;

14) da li se i kako provodi (primjenjuje) zakonska odredba o oslobadanju odredenih lica od
troskova postupka;

15) da li se uvid u mati¢ne knjige i koriStenje podataka iz mati¢nih knjiga i mati¢nog registra vrsi
na propisani nacin;

16) da li se 1 na koji nac¢in provodi postupak obnavljanja mati¢nih knjiga kada su ispunjeni uvjeti
propisani u Zakonu o mati¢énim knjigama;

17) da li se 1 na koji na¢in provodi Pravilnik o tehnickoj zastiti objekata i prostora za smjesta;j i
cuvanje mati¢nih knjiga, spisa i maticnog registra;

18) da li se donosi i realizira godisnji plan i program struéne obuke matic¢ara u skladu sa
propisanim uvjetima koji donose opc¢inski nacelnik i gradonacelnik te da li se organiziraju i
provode drugi oblici stru¢ne obuke (seminari, radionice i dr.) u skladu sa Pravilnikom o sadrzaju
stru¢ne obuke i osposobljavanja matiCara za vodenje mati¢nih knjiga;



19) da li se vodi mati¢ni registar na propisani nacin i izvrSavaju redovne obaveze prema
Jedinstvenom centralnom mati¢nom registru, koji se nalazi u Federalnom ministarstvu, u skladu
sa Pravilnikom o jedinstvenoj strukturi elektronske baze podataka za mati¢ni registar te nacin
vodenja i koriStenja registra;

20) da li su na poslove matiCara rasporedena lica koja ispunjavaju posebne uvjete utvrdene u
Zakonu o mati¢nim knjigama i da li imaju rjeSenje o posebnom ovlastenju predvidenom za
matiCara u Zakonu o mati¢nim knjigama;

21) da li maticari imaju polozen strucni ispit za maticara u roku utvrdenom u Zakonom o
mati¢nim knjigama;

22) da li maticari pohadaju godi$nju stru¢nu obuku i osposobljavanje matic¢ara koju organiziraju
Federalno ministarstvo i kantonalno ministarstvo;

23) da li su odlukom op¢inskog, odnosno gradskog vije¢a odredena mati¢na podrucja na podrucju
op¢ine, odnosno grada;

24) da li se koriStenje podataka iz mati¢nih knjiga i mati¢nog registra vrs$i na propisan nacin;

25) 1 druga pitanja koja su po Zakonu o mati¢nim knjigama i podzakonskim propisima
donesenim na osnovu tog zakona u nadleznosti op¢inskih i gradskih sluzbi za upravu iz ¢lana 2.
tacka 1. ovog pravilnika.

Clan 8.

Inspekcijski nadzor u organima starateljstva (centri za socijalni rad) obuhvata sva pitanja koja su
po Zakonu o mati¢nim knjigama stavljena u nadleZnost tog organa i ima za cilj da se utvrdi da li
se 1 na koji na¢in primjenjuju sljede¢e odredbe Zakona 1 to:

1) ¢lan 12. stav 1. tacka 3. Zakona — da li se nadleznom mati¢aru dostavljaju rjeSenja koja organ
starateljstva donosi za ¢injenice koje se odnose na promjene u porodi¢nim stanjima iz nadleZnosti
tog organa i dali organ starateljstva odreduje staratelja za upis djeteta u mati¢nu knjigu rodenih
prema Clanu 12. stav 2. zakona,

2) ¢lan 16. stav 3. Zakona — da li organ starateljstva ucestvuje u odredivanju imena djetetu kada
roditelji to ne ucine u roku od 30 dana od dana rodenja djeteta;

3) ¢lan 18. st. 2. 1 3. Zakona — da li 1 kako organ starateljstva vrsi upis djeteta nepoznatih roditelja
u mati¢nu knjigu rodenih;

4) ¢lan 19. Zakona - da li organ starateljstva vr$i obaveze koje se odnose na upis usvojenja u
mati¢ne knjige;

5) ¢lan 43. Zakona — da li se vr$i dostavljanje podataka maticaru o tome da odredeno lice nije
upisano u mati¢nu knjigu ili da licu nije odredeno ni upisano ime u knjigu rodenih u slu¢ajevima



kada organ starateljstva u okviru obavljanja svojih poslova sazna za te Cinjenice;

6) clan 48. Zakona — da li se vrsi dostavljanje akata mati¢aru za naknadni upis u slucaju kada
organ starateljstva donese rjesenje ili drugi akt koji sadrzi odredene podatke koji se upisuju u
maticne knjige;

7) ¢lan 52. stav 3. Zakona — da li organ starateljstva za socijalno ugrozena lica i nacionalne
manjine odreduje posebnog staratelja za naknadni upis tih lica u mati¢nu knjigu rodenih i

mati¢nu knjigu umrlih;

8) ¢lan 68. Zakona — da li i na koji nacin organ starateljstva primjenjuje ovlastenje da za svoje
sluzbene potrebe koristi podatke iz mati¢nih knjiga i mati¢nog registra;

9) ¢lan 70. stav 3. Zakona — da li se vrsi davanje podataka o ¢injenicama koje se odnose na
maticne knjige kada se vrsi obnavljanje mati¢nih knjiga;

10) ¢lan 71. Zakona — da li se postupa po zalbi koja se izjavi na rjeSenje koje organ starateljstva
donosi na osnovu Zakona;

11) ¢lan 72. stav 2. Zakona — da li organ starateljstva postupa po rjeSenjima inspektora koja su
donesena u toku vrsenja inspekcijskog nadzora.

Clan 9.

Federalni 1 kantonalni inspektori pokrec¢u inspekcijski nadzor po sluzbenoj duznosti i vode ga po
Zakonu o upravnom postupku ("SluZbene novine Federacije BiH", br. 2/98 1 48/99), a u skladu s
odredbama ¢l. 117. do 132. Zakona 0 organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije BiH, broj 35/05 — u daljnjem tekstu: Zakon o
organizaciji uprave) i odredbama ovog pravilnika.

Clan 10.

Inspekcijski nadzor vrsi se prema godiSnjem programu inspekcijskog nadzora koji donosi:

1) federalni inspektor uz odobrenje federalnog ministara unutrasnjih poslova;

2) kantonalni inspektor uz odobrenje kantonalnog ministra unutrasnjih poslova.

Program iz stava 1. ovog ¢lana sadrzi: naziv organa uprave u kojem se vrsi inspekcijski nadzor,

pitanja koja ¢e biti obuhvaéena nadzorom i vrijeme vrSenja tog nadzora te druga pitanja potrebna
za vrSenje nadzora.



Clan 11.

Inspekcijski nadzor vrsi se kao redovni, vanredni ili ponovni, a po obimu potpuni ili djelimic¢ni.
Inspekcijski nadzor iz stava 1. ovog ¢lana moze biti najavljen ili nenajavljen.

Redovni inspekcijski nadzor, po pravilu, najavljuje se 30 dana prije dana predvidenog za
obavljanje tog nadzora.

Redovni inspekcijski nadzor, po pravilu, obuhvata potpuni pregled svih pitanja obuhvacenih
planom rada, a vanredni ili ponovni nadzor obuhvata samo odredena pitanja koja odrede
inspektori.

Ponovni inspekcijski nadzor vrs$i se u organima iz ¢lana 2. ovog pravilnika kod kojih je prilikom
redovnog pregleda utvrdeno nezadovoljavajuce stanje u oblasti mati¢nih knjiga i mati¢nog
registra pa su naredene odredene mjere za otklanjanje utvrdenih nedostataka.

Ponovni inspekcijski nadzor vr$i se, po pravilu, u roku od tri mjeseca od dana izvrSenog
redovnog inspekcijskog nadzora.

Clan 12.

Prije pocCetka vrSenja inspekcijskog nadzora, kantonalni inspektor duzan je predstaviti se
op¢inskom nacelniku, odnosno gradonacelniku kod kojeg se vrsi inspekcijski nadzor, pokazati
iskaznicu inspektora i tog rukovodioca upoznati sa ciljem, sadrzajem, metodom rada i pitanjima
koja ¢e biti obuhvacena inspekcijskim nadzorom, a onda zatraziti da op¢inski nacelnik, odnosno
gradonacelnik odredi sluzbeno lice koje ¢e prisustvovati vrSenju inspekcijskog pregleda.

Nakon upoznavanja sa pitanjima iz stava 1. ovog ¢lana i odredivanja lica koje ¢e prisustvovati
inspekcijskom pregledu, inspekcija pristupa obavljanju planiranog inspekcijskog nadzora.

Radnje iz st. 1. 1 2. ovog ¢lana federalni inspektor ostvaruje sa kantonalnim ministarstvom
unutra$njih poslova.

Clan 13.

Inspekcijski nadzor vrsi se neposrednim uvidom u mati¢ne knjige (izvornik i drugi primjerak
mati¢nih knjiga), spise 1 dokumentaciju na osnovu koje je izvrSen upis u mati¢ne knjige, a koji se
odnose na pitanja iz ¢lana 6. ovog pravilnika (za federalnu inspekciju), dok pitanja iz ¢lana 7.
ovog pravilnika (za kantonalnu inspekciju) ¢ine predmet inspekcijskog nadzora, s tim §to se vrsi i
pregled objekata i sredstava namijenjenih za potrebe mati¢nih knjiga i mati¢nog registra i drugog
primjerka mati¢nih knjiga.



Clan 14.

Nakon zavr$enog inspekcijskog pregleda federalni, odnosno kantonalni inspektori duzni su
sastaviti zapisnik o izvrSenom inspekcijskom nadzoru. Zapisnik sadrzi pitanja koja su Zakonom o
upravnom postupku predvidena za zapisnik, s tim $to se u zapisnik obavezno unose i sljedeci
podaci:

1) naziv organa iz ¢lana 2. ovog pravilnika u kojem je obavljen inspekcijski nadzor;
2) datum obavljanja inspekcijskog nadzora;
3) naziv mati¢nih knjiga, spisa i dokumentacije za koje je izvrSen inspekcijski pregled;

4) zaklju€ak sa kratkom konstatacijom o stanju vodenja mati¢nih knjiga i mati¢nog registra u
skladu sa Zakonom o mati¢nim knjigama i propisima donesenim na osnovu tog zakona;

5) konstatacija o tome da li ¢e se obaviti ponovni inspekcijski nadzor, sadrzaj pitanja koja
podlijezu ponovnom pregledu i vrijeme vrSenja tog pregleda;

6) konstataciju o tome da li ¢e se donositi rjeSenje o naredivanju otklanjanja utvrdenih
nepravilnosti, zahtjev za pokretanje prekrsajnog postupka, odnosno krivi¢na prijava za pokretanje
kriviénog postupka;

7) pouka da se protiv zapisnika ne mogu koristiti pravni lijekovi.

Zapisnik potpisuju inspektor koji je izvrSio inspekcijski pregled i osoba iz ¢lana 12. ovog
pravilnika koja je prisustvovala inspekcijskom pregledu.

Clan 15.

Nakon zavrSenog inspekcijskog pregleda federalni inspektor usmeno upoznaje kantonalnog
ministra unutra$njih poslova o nadenom stanju i urucuje mu primjerak zapisnika o izvrSenom
inspekcijskom nadzoru, a kantonalni inspektor upoznaje o utvrdenom stanju opéinskog nacelnika,
odnosno gradonacelnika i uruuje mu primjerak zapisnika o izvrSenom inspekcijskom nadzoru.

Clan 16.

RjeSenje kojim se nareduje otklanjanje utvrdenih nepravilnosti izraduje se prema Zakonu o
upravnom postupku, a zahtjev za pokretanje prekrSajnog postupka sastavlja se prema
odgovaraju¢im odredbama Zakona o prekrSajima Federacije Bosne 1 Hercegovine ("Sluzbene
novine Federacije BiH", broj 31/06) koje se odnose na sadrzaj tog zahtjeva, dok se krivi¢éna
prijava sastavlja prema odgovaraju¢im odredbama Zakona o krivicnom postupku Federacije
Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije BiH", br.: 35/03, 37/03, 56/03, 28/05, 55/06,
27/07,53/07, 9/09 i 12/10) koje se odnose na krivi¢nu prijavu.



Clan 17.

Zahtjev za pokretanje prekr$ajnog postupka, odnosno krivi¢na prijava za krivi¢no djelo, podnosi
se u sljede¢im slucajevima i to:

1) zahtjev za pokretanje prekrsajnog postupka podnosi se onda kada se utvrdi da je u¢injen
prekrsaj iz odredaba €l. 73. do 75. Zakona o mati¢nim knjigama,

2) krivi¢na prijava podnosi se onda kada se utvrdi da postoje osnovi sumnje da je izvrSeno
odredeno krivi¢no djelo predvideno Krivicnim zakonom Federacije Bosne 1 Hercegovine
("Sluzbene novine Federacije BiH", br.: 36/03, 37/03, 21/04, 18/05, 42/10 1 42/11).

Zahtjev za pokretanje prekrsajnog postupka podnosi se nadleznom op¢inskom sudu, a krivi¢na
prijava podnosi se nadleznom tuzilastvu.

Clan 18.

Federalni, odnosno kantonalni inspektor svaka tri mjeseca sastavlja izvjestaj o ukupnom stanju i
problemima u oblasti mati¢nih knjiga koji je u tom tromjesecju izvrSen prema programu
inspekcijskog nadzora. Taj izvjestaj sadrzi sljedece podatke 1 to:

1) nazive organa iz ¢lana 2. ovog pravilnika u kojima je obavljen inspekcijski nadzor i vrijeme
obavljanja tog nadzora;

2) nazive maticnih knjiga i spisa te mati¢nog registra i druga pitanja koja su obuhvacena
inspekcijskim nadzorom i njihovu uskladenost sa Zakonom o mati¢nim knjigama i propisima
donesenim na osnovu tog zakona;

3) poseban osvrt na pitanja koja nisu rijeSena ili su nepravilno ili pogresno rijeSena;

4) prijedlog mjera 1 aktivnosti koje bi trebalo preduzeti u cilju otklanjanja utvrdenih nedostataka 1
nepravilnosti i rok u kojem bi trebalo provesti te mjere i aktivnosti.

Federalni inspektor dostavlja izvjestaj federalnom ministru unutra$njih poslova, a kantonalni
inspektor kantonalnom ministru unutrasnjih poslova.

Clan 19.

Federalni, odnosno kantonalni inspektor priprema godisnji izvjestaj o izvrSenim inspekcijskim
pregledima tokom godine 1 nadenom stanju i problemima utvrdenim u oblasti mati¢nih knjiga i
mati¢nog registra te o drugim pitanjima koja su bila predmet inspekcijskog nadzora.

Izvjestaj iz stava 1. ovog Clana izraduje se prema odredbama ¢lana 18. ovog pravilnika.



Izvjestaj federalne inspekcije iz stava 1. ovog ¢lana o stanju u Federaciji podnosi se Vladi
Federacije Bosne 1 Hercegovine, a izvjestaj kantonalne inspekcije o stanju u gradu i opéinama u
kojima je izvrSen inspekcijski nadzor podnosi se vladi kantona, odnosno op¢inskom nacéelniku i
gradonacelniku.

Clan 20.

Federalni i1 kantonalni inspektori duzni su u vrSenju inspekcijskog nadzora u svim pitanjima iz
svoje nadleznosti koja su utvrdena u ¢lanu 6. (federalna nadleznost), odnosno ¢l. 7. 1 8. ovog
pravilnika (kantonalna nadleZnost), postupati u skladu sa Zakonom o mati¢nim knjigama i svim
podzakonskim propisima koji se donose na osnovu tog zakona te u skladu sa svim zakonima,
podzakonskim propisima i medunarodnim dokumentima koji su navedeni u Programu posebnog
strunog ispita za maticare, koji je sadrzan u prilogu Pravilnika o postupku polaganja i sadrzaju
posebnog stru¢nog ispita za maticare, koji je donio federalni ministar unutra$njih poslova na
osnovu ¢lana 10. stav 4. Zakona.

Clan 21.

Svaki federalni 1 kantonalni inspektor duzan je redovno obavljati pripreme za izvrSenje
inspekcijskog nadzora.

Pripreme obuhvataju: upoznavanje sa planom inspekcijskog nadzora, upoznavanje sa pitanjima
koja su predmet inspekcijskog nadzora 1 nainom izvrSavanja nadzora i prouc¢avanje propisa koji
se odnose na pitanja koja su predmet inspekcijskog nadzora.

Clan 22.

U cilju struénog osposobljavanja inspektora za jedinstvenu i pravilnu primjenu propisa u oblasti
mati¢nih knjiga i mati¢nog registra, Federalno ministarstvo najmanje jednom godiSnje organizira
seminare 1 druge oblike struénog osposobljavanja za sve inspektore iz kantonalnih ministarstava.

Obuka i strucno osposobljavanje inspektora iz stava 2. ovog ¢lana vrsi se po planu i programu
obuke, koji donosi federalni ministar unutrasnjih poslova. Obuka se odnosi na sva pitanja iz ¢lana
6. za federalnu inspekciju, a pitanja iz ¢l. 7. 1 8. ovog pravilnika za kantonalnu inspekciju.

Stru¢nu obuku iz stava 1. ovog ¢lana duzni su pohadati svi federalni i kantonalni inspektori za
koje je organizirana obuka i stru¢no osposobljavanje.



Clan 23.
Federalni i kantonalni inspektori duzni su voditi evidenciju o izvrSenim inspekcijskim
pregledima.

Evidencija iz stava 1. ovog ¢lana vodi se u knjizi evidencije o izvrSenim inspekcijskim
pregledima, koja je predvidena u pravilniku iz ¢lana 4. stav 2. ovog pravilnika.

Clan 24.

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenim novinama
Federacije BiH".

Broj 01-03-02-2-25/12
19. jula 2012. godine
Sarajevo
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