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Broj: 02-113/25
Datum: 08.07.2025. godine

Na osnovu ¢l. 20. 1 21. Zakona o namjeStenicima u organima drZavne sluzbe u Federaciji Bosne 1
Hercegovine (“Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine”, br. 49/05 1 103/21) u skladu sa
odredbama Pravilnika o unutra$njoj organizaciji Ministarstva unutra$njih poslova Kantona Sarajevo
broj: 01-7-02-4934/21 od 16.02.2022. godine, na koji je saglasnost dala Vlada Kantona Sarajevo,
Odlukom broj: 02-04-9141-5/22 od 10.03.2022. godine, te u skladu sa Odlukom Vlade Kantona
Sarajevo o davanju saglasnosti Ministarstvu unutrasnjih poslova Kantona Sarajevo — Upravi policije
za popunu upraznjenih radnih mjesta broj: 02-04-36654-45/25 od 26.06.2025. godine, policijski
komesar u Ministarstvu unutrasnjih poslova Kantona Sarajevo,objavljuje

INTERNI OGLAS
za popunu upraznjenih radnih mjesta namjeStenika na neodredeno vrijeme

Naziv radnog mjesta:

1. Visireferent za administrativno-tehnicke poslove u Odjeljenju za odnose s javnoséu — 1

(jedan) izvrsilac;

ViSi referent- voza¢ u Operativhom centru — 1 (jedan) izvrSilac;

3. Visireferent operater na sistemu kriptozastite u Odjeljenju za kriptozastitu i radio vezu

— 1 (jedan) izvrsilac;

Visi referent na sistemu radara u Jedinici za saobraéaj — 1 (jedan) izvrsilac;

5. ViSi referent za administrativno-tehnicke poslove u Odjeljenju za imovinske delikte — 1
(jedan) izvrsilac;

6. Visi samostalni referent operativni policijski fotograf u Odjeljenju za kriminalisticku
tehniku i forenziku — 1 (jedan) izvrSilac;

7. Visi referent za kadrovske evidencije u Odjeljenju za pravne i kadrovske poslove — 1
(jedan) izvrSilac;

8. ViSi referent za administrativno-tehnicke poslove u Odjeljenju za pravne i kadrovske
poslove — 1 (jedan) izvrSilac;

9. Pomoc¢ni radnik za pranje sluzbenih vozila u Odjeljenju za tehni¢ko — usluzne poslove i
odrzavanje motornih vozila — 2 (dva) izvrSioca;

10. Visi referent za poslove evidencija magacina, zaduZenja i razduZenja sluZbenog oruzja
u Policijskoj upravi Stari Grad — 1 (jedan) izvrSilac;

11. Visi referent za administrativno-tehnicke poslove u Odjeljenju kriminalisti¢ke policije
u Policijskoj upravi Stari Grad — 1 (jedan) izvrSilac;

12. Visi referent operater na sistemu Kriptozastite u Policijskoj stanici Centar — 1 (jedan)
izvrsilac;
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13. Visi referent za poslove evidencija magacina, zaduZenja i razduZenja sluzbenog oruzja
u Policijskoj upravi Novo Sarajevo — 1 (jedan) izvrsilac;

14. Visi referent operater na sistemu Kriptozastite u Policijskoj stanici Novo Sarajevo — 1
(jedan) izvrsilac;

15. Visi referent za administrativno-tehnicke poslove u Policijskoj stanici Novo Sarajevo —
1 (jedan) izvrsilac;

16. Visi referent za administrativno-tehni¢ke poslove u Odjeljenju kriminalisticke policije
u Policijskoj upravi Novo Sarajevo — 1 (jedan) izvrsilac;

17. Visi samostalni referent za oruzje u Policijskoj upravi Novi Grad — 1 (jedan) izvrsilac;

18. Visi referent operater na sistemu kriptozastite u Policijskoj stanici Novi Grad — 1 (jedan)
izvrsilac;

19. Visi samostalni referent za oruZje u Policijskoj upravi IlidZza — 1 (jedan) izvrSilac;

Opis poslova radnog mjesta:

1. Visi referent za administrativno-tehnicke poslove u Odjeljenju za odnose s javnoscu

Za potrebe Sefa ureda policijskog komesara i rukovodioca Odjeljenja obavlja poslove uredskog i arhivskog
poslovanja, rukovanja uredajima za kopiranje, umnozavanje, uvezivanje, skeniranje materijala, obraduje
materijale na racunaru (rukopise, koncepte, tabele, tekstove i sl.); vrsi prijem i evidentiranje poste, e-poste i
dostavljanje iste Sefu ureda policijskog komesara i neposrednom rukovodiocu na signiranje; vrsi zavodenje
akata, zdruzivanje akata i dostavljanje signiranih akata u rad; razvodi, rasporeduje, otprema i arhivira postu i
predmete; radi na unosu, azuriranju i koriStenju podataka iz evidencija na racunaru u okviru dozvola za rad;
vodi dnevne evidencije o preuzetoj i vracenoj dokumentaciji na osnovu kojih unosi i azurira podatke sa
raCunara; stenografski poslovi i poslovi snimanja sastanaka putem tehnickih sredstava, prikupljanje i
sredivanje podataka, trebovanje uredskog i drugog potroSnog materijala i drugih materijalno-tehnickih
sredstava i opreme; vodi evidenciju o radnom vremenu ukljucujuéi i odsutnost sa posla (godisnji odmori,
bolovanja i sl.) uposlenih u Uredu policijskog komesara i Odjeljenju, te vodi i druge evidencije za potrebe
Odjeljenja; odgovoran je za zakonito, blagovremeno, stru¢no, tacno, efikasno i efektivno vrsenje poslova i
zadataka; obavlja i druge poslove i zadatke koje odredi Sef ureda policijskog komesara i neposredni
rukovodilac, za svoj rad je odgovoran nacelniku Odjeljenja.

2. Visi referent- voza¢ u Operativnom centru

Obavlja poslove vozaca motornih vozila za potrebe organizacionih jedinica Uprave policije i vodi racuna o
njihovoj ispravnosti i ¢isto¢i; blagovremeno prijavljuje nastale kvarove i nedostatke; vodi naloge i propisanu
evidenciju o predenoj kilometrazi, utrosku goriva i maziva; za potrebe organizacionih jedinica Uprave
policije vrsi dostavljanje hitne poste i druge dokumentacije i opreme; odgovoran je za zakonito,
blagovremeno, struc¢no, ta¢no, efikasno i efektivno izvrSavanje poslova i zadataka; obavlja i druge poslove i
zadatke koje odredi neposredni rukovodilac i za svoj rad odgovora nacelniku Operativnog centra.

3. Visi referent operater na sistemu kriptozastite u Odjeljenju za kriptozastitu i radio vezu

Obavlja poslove kriptozastite i depeSnog saobracaja; primjenjuje informaciono-komunikacione tehnologije
koje ukljucuju rad sa kriptografskim sistemom, softverom i hardverom koji se koristi u sistemu kriptozastite,
te je zaduzen za primjenu i Cuvanje kriptografskih algoritama, softvera, kljuceva i lozinki koje se koriste u
stanici kriptozastite i veze; vodi propisane evidencije u vezi sa depeSnim saobracajem; vr$i monitoring rada
informaciono-komunikacionih sistema za kriptozastitu u stanici kriptozastite i veze i odgovoran je za
blagovremeno uocCavanje i prijavu problema nadleznim organizacionim jedinicama; vrsi tranzitiranje depesa
izmedu stanica kriptozastite i veze u Upravi policije i ostalih policijskih agencija, ucesnika u sistemu
kriptozastite; odgovoran je za zakonito, blagovremeno, stru¢no, tacno, efikasno i efektivno izvrsavanje poslova
i zadataka; obavlja i druge poslove koje mu odredi neposredni rukovodilac i za svoj rad odgovoran je nacelniku
Odjeljenja.

4. Visi referent na sistemu radara u Jedinici za saobracaj

Vrsi provjere podataka o vlasnicima evidentiranih vozila; izraduje obavijesti o uinjenom prekrsaju; priprema
materijale za prekrSajne naloge; stara se o adresiranju i otpremi poste koja se odnosi na obavijesti o prekrsaju,
obavijesti o upisu zabrane upravljanja motornim vozilom i sli¢no; vrs$i upis u radnu evidenciju, evidenciju
prekrsaja i prekrSajnih naloga i upis u registar nov¢anih kazni (RNK); obavlja poslove arhiviranja prekr$ajnih
naloga i drugih akata; izdvaja po zahtjevu obradivaca arhivske predmete, predlaze unistenje arhivske grade i
pravi specifikaciju predmeta uz odobrenje i saglasnost neposrednog rukovodioca; u svom radu usko saraduje
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sa policijskim sluzbenicima; poslove iz svog djelokruga rada obavlja uz postivanje propisa koji se odnose na
za$titu osobnih podataka gradana; odgovoran je za zakonito, blagovremeno, stru¢no, ta¢no, efikasno i
efektivno izvrSavanje poslova i zadataka; obavlja i druge poslove koje mu odredi neposredni rukovodilac i za
svoj rad je odgovoran komandiru Jedinice za saobracaj.

5. Visi referent za administrativno-tehnicke poslove u Odjeljenju za imovinske delikte

Obavlja operativno-tehnicke poslove za potrebe Odjeljenja; obavlja poslove uredskog i arhivskog poslovanja;
obraduje materijale na racunaru po prijepisu ili diktatu (rukopise, koncepte, tabele, tekstove i sl.) za potrebe
neposrednog rukovodioca; vodi i azurira baze podataka i saCinjava izvjestaje i druge akte o podacima iz baze
podataka; radi na unosu, azuriranju i koristenju podataka iz evidencija na racunaru u okviru dozvola za rad;
rukuje uredajima za kopiranje, umnozavanje, uvezivanje i skeniranje materijala; pakuje i otprema postu; vodi
dnevne evidencije o preuzetoj i vra¢enoj dokumentaciji na osnovu kojih unosi i azurira podatke; vodi
evidenciju o radnom vremenu ukljucujuci i odsutnost sa posla (godis$nji odmori, bolovanja i sli¢no) uposlenih
u Odjeljenju, kao i ostale propisane evidencije iz svog djelokruga rada; obavlja stenografske poslove i poslove
snimanja sjednica putem tehnickih sredstava; predlaze trebovanje kancelarijskog materijala; ucestvuje u svim
oblicima stru¢nog obrazovanja i usavrSavanja, koji se odnose na poslove koje obavlja; odgovoran je za
zakonito, blagovremeno, struc¢no, tacno, efikasno i efektivno vrSenje poslova i zadataka; obavlja i druge
poslove koje odredi neposredni rukovodilac i za svoj rad odgovoran je nacelniku Odjeljenja.

6. Visi samostalni referent operativni policijski fotograf u Odjeljenju za kriminalisticku tehniku i
forenziku

Vrsi slozena foto 1 video snimanja; obavlja sve fotografske i fotolaboratorijske poslove; vrsi obradu negativa
i izradu fotografija u crno-bijeloj i kolor tehnici; obavlja poslove pripremnog karaktera u navedenoj oblasti,
vrsi mikro i makro fotografisanje predmeta i tragova u cilju njihovog dokumentovanja i vjestacenja; vrsi
snimanje 1 izradu fotografija uz koriStenje specijalnih svjetala; vr§i snimanje s video-kamerom; vrsi
reprodukciju dokumenata i papilarnih linija; vodi odgovarajuce evidencije i sadinjava izvjestaje; brine se o
arhiviranju foto i video materijala vezano za rad Odjeljenja; ucestvuje u svim oblicima stru¢nog obrazovanja
i usavr$avanja, koji se odnose na poslove koje obavlja; ucestvuje u implementaciji strateskih opredjeljenja i
ciljeva Uprave policije; odgovoran je za zakonito, blagovremeno, stru¢no, ta¢no, efikasno i efektivno vrsenje
poslova i zadataka; obavlja i druge poslove koje odredi neposredni rukovodilac i za svoj rad je odgovoran
nacelniku Odjeljenja

7. Visi referent za kadrovske evidencije u Odjeljenju za pravne i kadrovske poslove

Obavlja poslove vodenja personalne evidencije uposlenika Uprave policije na racunaru, koristi programe za
selektiranje podataka o uposlenicima Uprave policije 1 na osnovu toga priprema odgovarajuce preglede i
izvjestaje, te je odgovoran za azurno stanje svih evidencija iz nadleznosti Odjeljenja; prijavljuje 1 odjavljuje
uposlenike Uprave policije za zdravstveno, penziono i invalidsko osiguranje, te ostvaruje saradnju sa
nadleznim organima iz oblasti penzijskog i zdravstvenog osiguranja i nadleznom poreskom upravom kod kojih
se evidentiraju uposlenici Uprave policije; vrsi sredivanje 1 upotpunjavanje personalnih dosjea uposlenika
Uprave policije, vodi i azurira mati¢nu knjigu uposlenih, stara se i sreduje pasivnu arhivu personalnih dosjea,
vr$i skeniranje 1 ulaganje dokumentacije u personalna dosjea uposlenika Uprave policije; odgovoran je za
zakonito, blagovremeno, stru¢no, tacno, efikasno i efektivno vrSenje poslova i zadataka iz svog djelokruga
rada; obavlja 1 druge poslove koje odredi neposredni rukovodilac i za svoj rad je odgovoran nacelniku
Odjeljenja.

8. Visi referent za administrativno-tehnicke poslove u Odjeljenju za pravne i kadrovske poslove
Obavlja poslove uredskog i arhivskog poslovanja, rukovanja uredajima za kopiranje, umnoZavanje,
uvezivanje, skeniranje materijala, obraduje materijale na raCunaru (rukopise, koncepte, tabele, tekstove i sl.)
za potrebe neposrednog rukovodioca; vrsi prijem i evidentiranje poste, e-poste i dostavljanje iste neposrednom
rukovodiocu na signiranje, vrs$i zavodenje akata, zdruzivanje akata i dostavljanje signiranih akata u rad,
razvodi, rasporeduje, otprema i arhivira postu i predmete; radi na unosu, azuriranju i koristenju podataka iz
evidencija na racunaru u okviru dozvola za rad; vodi dnevne evidencije o preuzetoj i vracenoj dokumentaciji
na osnovu kojih unosi i azurira podatke sa racunara, vrsi stenografske poslove i poslove snimanja sjednica
putem tehnickih sredstava, prikuplja i sreduje podatke, vrsi trebovanje uredskog i drugog potro§nog materijala
i drugih materijalno-tehni¢kih sredstava i opreme; vodi evidenciju o radnom vremenu uklju¢ujuci i odsutnost
sa posla (godisnji odmori, bolovanja i slicno) uposlenih u Odjeljenju, te vodi i druge evidencije za potrebe
Odjeljenja; odgovoran je za zakonito, blagovremeno, stru¢no, tacno, efikasno i efektivno vrSenje poslova i
zadataka iz svog djelokruga rada;obavlja i druge poslove koje odredi neposredni rukovodilac i za svoj rad je
odgovoran nacelniku Odjeljenja.
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9. Pomoc¢ni radnik za pranje sluzbenih vozila u Odjeljenju za tehnicko — usluZne poslove i odrZavanje
motornih vozila

Obavlja sve poslove vezane za pranje i ¢iS¢enje sluzbenih vozila Uprave policije, obavlja i druge poslove na
odrzavanju prostora, opreme i stvari koje koristi Odjeljenje; odgovoran je za zakonito, blagovremeno, stru¢no,
tacno, efikasno i efektivno vrSenje poslova i zadataka iz svog djelokruga rada; obavlja i druge poslove koje
odredi neposredni rukovodilac i za svoj rad je odgovoran nacelniku Odjeljenja.

10. Visi referent za poslove evidencija magacina, zaduZenja i razduZenja sluZzbenog oruzja u Policijskoj
upravi Stari Grad

Za potrebe policijske uprave na osnovu propisanih naloga prima robu na skladiStenje, propisno je skladisti i
vodi maksimalno brigu o njenom ¢uvanju i odrZzavanju; azurno i uredno vodi magacinske i druge potrebne i
propisane evidencije; saCinjava procjenu stanja na osnovu propisanih evidencija-dokumentacije; vrsi izdavanje
robe krajnjim korisnicima u policijskoj upravi; pismeno i blagovremeno obavjestava nabavnu sluzbu o stanju
robe u magacinu i predlaze nabavku novih koli¢ina; stara se o koristenju skladi$nih prostora, ¢uvanju,
odrzavanju i upotrebi cjelokupne imovine i inventara; vr$i popravku i organizuje mjere popravke svih uredaja
u objektima policijske uprave; vodi racuna o voznom parku organizacione jedinice; vodi ra¢una o zagrijavanju
objekata; vr$i zaduzenje i razduzenje sluzbenog oruzja i municije, o ¢emu vodi propisane evidencije;
odgovoran je za zakonito, blagovremeno, stru¢no, tacno, efikasno i efektivno vrSenje poslova i zadataka;
obavlja i druge poslove i zadatke koje mu odredi neposredni rukovodilac i za svoj rad odgovoran je nacelniku
policijske uprave.

11. Visi referent za administrativno-tehnic¢ke poslove u Odjeljenju kriminalisticke policije u Policijskoj
upravi Stari Grad

Obavlja poslove uredskog i arhivskog poslovanja, rukovanja uredajima za kopiranje, umnoZzavanje,
uvezivanje, skeniranje materijala, obraduje materijale na racunaru (rukopise, koncepte, tabele, tekstove i sl.)
za potrebe neposrednog rukovodioca; vrsi prijem i evidentiranje poste, e-poste i dostavljanje iste neposrednom
rukovodiocu na signiranje, vr$i zavodenje akata, zdruzivanje akata i dostavljanje signiranih akata u rad,
razvodi, rasporeduje, otprema i arhivira postu i predmete; radi na unosu, azuriranju i koristenju podataka iz
evidencija na racunaru u okviru dozvola za rad; vodi dnevne evidencije o preuzetoj i vracenoj dokumentaciji
na osnovu kojih unosi i azurira podatke sa racunara; stenografski poslovi i poslove snimanja sastanaka putem
tehnickih sredstava, prikupljanje i sredivanje podataka, trebovanje uredskog i drugog potroSnog materijala i
drugih materijalno-tehnickih sredstava i opreme; vodi evidenciju o radnom vremenu ukljuc¢ujuéi i odsutnost sa
posla (godisnji odmori, bolovanja i sli¢no) uposlenih u Odjeljenju, te vodi i druge evidencije za potrebe
Odjeljenja; odgovoran je za zakonito, blagovremeno, stru¢no, tacno, efikasno i efektivno vrSenje poslova i
zadataka; obavlja i druge poslove i zadatke koje odredi neposredni rukovodilac i za svoj rad odgovoran je
nacelniku Odjeljenja.

12. Visi referent operater na sistemu kriptozastite u Policijskoj stanici Centar

Obavlja poslove kriptozastite i depeSnog saobracaja; primjenjuje informaciono-komunikacione tehnologije
koje ukljucuju rad sa kriptografskim sistemom, softverom i hardverom koji se koristi u sistemu kriptozastite,
te je zaduzen za primjenu i Cuvanje kriptografskih algoritama, softvera, kljuceva i lozinki koje se koriste u
kriptozastiti i vezi; vodi propisane evidencije u vezi sa depeSnim saobracajem; vrS§i monitoring rada
informaciono-komunikacionih sistema za kriptozastitu i vezu i odgovoran je za blagovremeno uocavanje,
prijavu, te poduzimanje adekvatnih mjera na rjeSavanje nastalih problema; vrsi tranzitiranje depesa izmedu
organizacionih jedinica u Upravi policije i ostalih policijskih agencija, ucesnika u sistemu kriptozastite;
odgovoran je za zakonito, blagovremeno, stru¢no, tac¢no, efikasno i efektivno vrSenje poslova i zadataka;
obavlja i druge poslove koje mu odredi neposredni rukovodilac i za svoj rad je odgovoran komandiru policijske
stanice.

13. Visi referent za poslove evidencija magacina, zaduZenja i razduZenja sluZbenog oruzja u

Policijskoj upravi Novo Sarajevo

Za potrebe policijske uprave na osnovu propisanih naloga prima robu na skladistenje, propisno je skladisti i
vodi maksimalno brigu o njenom ¢uvanju i odrzavanju; azurno i uredno vodi magacinske i druge potrebne i
propisane evidencije; sa¢injava procjenu stanja na osnovu propisanih evidencija-dokumentacije; vrsi izdavanje
robe krajnjim korisnicima u policijskoj upravi; pismeno i blagovremeno obavjestava nabavnu sluzbu o stanju
robe u magacinu i predlaZze nabavku novih koli¢ina; stara se o koriStenju skladiSnih prostora, cuvanju,
odrzavanju i upotrebi cjelokupne imovine i inventara; vr$i popravku i organizuje mjere popravke svih uredaja
u objektima policijske uprave; vodi ra¢una o voznom parku organizacione jedinice; vodi ratuna o zagrijavanju
objekata; vrsi zaduzenje i razduzenje sluzbenog oruzja i municije, o ¢emu vodi propisane evidencije;
odgovoran je za zakonito, blagovremeno, stru¢no, tacno, efikasno i efektivno vrSenje poslova i zadataka;
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obavlja i druge poslove i zadatke koje mu odredi neposredni rukovodilac i za svoj rad odgovoran je nacelniku
policijske uprave.

14. Visi referent operater na sistemu kriptozastite u Policijskoj stanici Novo Sarajevo

Obavlja poslove kriptozastite i depeSnog saobracaja; primjenjuje informaciono-komunikacione tehnologije
koje ukljucuju rad sa kriptografskim sistemom, softverom i hardverom koji se koristi u sistemu kriptozastite,
te je zaduzen za primjenu i ¢uvanje kriptografskih algoritama, softvera, kljuceva i lozinki koje se koriste u
kriptozastiti i vezi; vodi propisane evidencije u vezi sa depeSnim saobracajem; vrS§i monitoring rada
informaciono-komunikacionih sistema za kriptozastitu i vezu i odgovoran je za blagovremeno uocavanje,
prijavu, te poduzimanje adekvatnih mjera na rjeSavanju nastalih problema; vrsi tranzitiranje depesa izmedu
organizacionih jedinica u Upravi policije i ostalih policijskih agencija, ucesnika u sistemu kriptozastite;
odgovoran je za zakonito, blagovremeno, stru¢no, tacno, efikasno i efektivno vrSenje poslova i zadataka;
obavlja i druge poslove koje mu odredi neposredni rukovodilac i za svoj rad je odgovoran komandiru policijske
stanice.

15. Visi referent za administrativno-tehnicke poslove u Policijskoj stanici Novo Sarajevo

Obavlja poslove uredskog i arhivskog poslovanja, rukovanja uredajima za kopiranje, umnozavanje,
uvezivanje, skeniranje materijala, obraduje materijale na racunaru (rukopise, koncepte, tabele, tekstove i sl.)
za potrebe neposrednog rukovodioca; vrsi prijem i evidentiranje poste, e-poste i dostavljanje iste neposrednom
rukovodiocu na signiranje, vr$i zavodenje akata, zdruzivanje akata i dostavljanje signiranih akata u rad,
razvodi, rasporeduje, otprema i arhivira postu i predmete; radi na unosu, azuriranju i koristenju podataka iz
evidencija na racunaru u okviru dozvola za rad; vodi dnevne evidencije o preuzetoj i vracenoj dokumentaciji
na osnovu kojih unosi i azurira podatke sa racunara; stenografski poslovi i poslove snimanja sastanaka putem
tehnickih sredstava, prikupljanje i sredivanje podataka, trebovanje uredskog i drugog potroSnog materijala i
drugih materijalno-tehnickih sredstava i opreme; po nalogu neposrednog rukovodioca vodi propisane
evidencije za potrebe policijske stanice; odgovoran je za zakonito, blagovremeno, stru¢no, ta¢no, efikasno i
efektivno vrsenje poslova i zadataka; obavlja i druge poslove i zadatke koje odredi neposredni rukovodilac i
za svoj rad odgovoran je komandiru policijske stanice.

16. Visi referent za administrativno-tehnicke poslove u Odjeljenju kriminalisticke policije u Policijskoj
upravi Novo Sarajevo

Obavlja poslove uredskog i arhivskog poslovanja, rukovanja uredajima za kopiranje, umnoZavanje,
uvezivanje, skeniranje materijala, obraduje materijale na racunaru (rukopise, koncepte, tabele, tekstove i sl.)
za potrebe neposrednog rukovodioca; vrsi prijem i evidentiranje poste, e-poste i dostavljanje iste neposrednom
rukovodiocu na signiranje, vr$i zavodenje akata, zdruZivanje akata i dostavljanje signiranih akata u rad,
razvodi, rasporeduje, otprema 1 arhivira postu i predmete; radi na unosu, azuriranju i koristenju podataka iz
evidencija na racunaru u okviru dozvola za rad; vodi dnevne evidencije o preuzetoj i vracenoj dokumentaciji
na osnovu kojih unosi i azurira podatke sa racunara; stenografski poslovi i poslove snimanja sastanaka putem
tehnickih sredstava, prikupljanje i sredivanje podataka, trebovanje uredskog i drugog potrosnog materijala i
drugih materijalno-tehnickih sredstava i opreme; vodi evidenciju o radnom vremenu ukljuc¢ujuéi i odsutnost sa
posla (godisnji odmori, bolovanja i sli¢no) uposlenih u Odjeljenju, te vodi i druge evidencije za potrebe
Odjeljenja; odgovoran je za zakonito, blagovremeno, stru¢no, tacno, efikasno i efektivno vrSenje poslova i
zadataka; obavlja i druge poslove i zadatke koje odredi neposredni rukovodilac i za svoj rad odgovoran je
nacelniku Odjeljenja.

17. Visi samostalni referent za oruZje u Policijskoj upravi Novi Grad

Vrsi poslove pripremnog karaktera u oblasti nabavljanja, drzanja i noSenja oruZja i municije i pomaze u radu
stru¢nom saradniku za sprovodenje propisa iz njegovog djelokruga rada; pomaze u pripremi i objedinjavanju
materijala za komisiju policijske uprave za izdavanje odobrenja za nabavljanje oruzja i drugih odobrenja koje
izdaje policijska uprava u skladu s odredbama Zakona o nabavljanju, drzanju i noSenju oruzja i municije; u
okviru svoje nadleznosti pruza saradnju policijskim stanicama i odjeljenjima kriminalisticke policije u
postupku primjene odredaba Zakona o nabavljanju, drzanju i noSenju oruZja i municije, krivi¢nih zakona,
Zakona o agencijama i unutrasnjim sluzbama za zastitu ljudi i imovine, propisa kojim se regulise oblast javnih
skupova, Zakona o sprjeavanju nasilja i nedoli¢énog ponasanja na sportskim priredbama, Zakona o prometu
eksplozivnih materija, zapaljivih teCnosti i gasova i drugih propisa; stara se o vodenju evidencija o
zaprimljenim i rijeSenim zahtjevima, o raspolaganju sa oduzetim oruzZjem i izvrSenim pregledima oruzja; stara
se 0 blagovremenom dostavljanju i urednom pracenju i sortiranju upravnih akata i ostale poste vezane za oblast
nabavljanja, drzanja i noSenja oruzja i municije; priprema podatke za analiticke, informativne i druge
materijale u okviru utvrdene metodologije; vodi propisane evidencije iz ovih oblasti; priprema materijale i
vodi evidencije u vezi nadzora nabavke, prometa, cuvanja i skladiStenja oruzja i municije od strane fizickih i
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pravnih lica i preduzec¢a nad kojima je policijska uprava ovlastena prema zakonu da vrsi nadzor; u skladu sa
zakonom prikuplja podatke iz sluzbenih evidencija ministarstava unutras$njih poslova, nadleznih sudova i
tuzilastava; priprema podatke potrebne za izdavanje uvjerenja iz sluzbenih evidencija policijske uprave;
odgovoran je za zakonito, blagovremeno, stru¢no, ta¢no, efikasno i efektivno vrSenje poslova i zadataka;
obavlja i druge poslove i zadatke koje odredi neposredni rukovodilac i za svoj rad odgovoran je nacelniku
policijske uprave.

18. Visi referent operater na sistemu kriptozastite u Policijskoj stanici Novi Grad

Obavlja poslove kriptozastite i depesnog saobracaja; primjenjuje informaciono-komunikacione tehnologije
koje ukljucuju rad sa kriptografskim sistemom, softverom i hardverom koji se koristi u sistemu kriptozastite,
te je zaduzen za primjenu i Cuvanje kriptografskih algoritama, softvera, kljuceva i lozinki koje se koriste u
kriptozastiti i vezi; vodi propisane evidencije u vezi sa depeSnim saobracajem; vrS§i monitoring rada
informaciono-komunikacionih sistema za kriptozastitu i vezu i odgovoran je za blagovremeno uocavanje,
prijavu, te poduzimanje adekvatnih mjera na rjeSavanju nastalih problema; vrsi tranzitiranje depeSa izmedu
organizacionih jedinica u Upravi policije i ostalih policijskih agencija, ucesnika u sistemu kriptozastite;
odgovoran je za zakonito, blagovremeno, stru¢no, tacno, efikasno i efektivno vrSenje poslova i zadataka
obavlja i druge poslove koje mu odredi neposredni rukovodilac i za svoj rad je odgovoran komandiru policijske
stanice.

19. Visi samostalni referent za oruzje u Policijskoj upravi Ilidza

Vrsi poslove pripremnog karaktera u oblasti nabavljanja, drzanja i noSenja oruzja i municije i pomaze u radu
stru¢nom saradniku za sprovodenje propisa iz njegovog djelokruga rada; pomaze u pripremi i objedinjavanju
materijala za komisiju policijske uprave za izdavanje odobrenja za nabavljanje oruzja i drugih odobrenja koje
izdaje policijska uprava u skladu s odredbama Zakona o nabavljanju, drzanju i noSenju oruZja i municije; u
okviru svoje nadleznosti pruza saradnju policijskim stanicama i odjeljenjima kriminalisticke policije u
postupku primjene odredaba Zakona o nabavljanju, drzanju i noSenju oruzja i municije, krivi¢nih zakona,
Zakona o agencijama i unutrasnjim sluzbama za zastitu ljudi i imovine, propisa kojim se reguliSe oblast javnih
skupova, Zakona o sprjeavanju nasilja i nedoli¢nog ponasanja na sportskim priredbama, Zakona o prometu
eksplozivnih materija, zapaljivih teCnosti i gasova i drugih propisa; stara se o vodenju evidencija o
zaprimljenim i rijeSenim zahtjevima, o raspolaganju sa oduzetim oruzjem i izvrSenim pregledima oruzja; stara
se o blagovremenom dostavljanju i urednom pracenju i sortiranju upravnih akata i ostale poste vezane za oblast
nabavljanja, drzanja i noSenja oruzja i municije; priprema podatke za analitiCke, informativne i druge
materijale u okviru utvrdene metodologije; vodi propisane evidencije iz ovih oblasti; priprema materijale i
vodi evidencije u vezi nadzora nabavke, prometa, Cuvanja i skladiStenja oruzja i municije od strane fizickih i
pravnih lica i preduzeéa nad kojima je policijska uprava ovlastena prema zakonu da vrsi nadzor; u skladu sa
zakonom prikuplja podatke iz sluzbenih evidencija ministarstava unutrasnjih poslova, nadleznih sudova i
tuzilaStava; priprema podatke potrebne za izdavanje uvjerenja iz sluzbenih evidencija policijske uprave;
odgovoran je za zakonito, blagovremeno, stru¢no, tacno, efikasno i efektivno vrSenje poslova i zadataka;
obavlja i druge poslove i zadatke koje odredi neposredni rukovodilac i za svoj rad odgovoran je nacelniku
policijske uprave.

Pored op¢ih uslova iz ¢lana 24. Zakona o namjeStenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji
Bosne i Hercegovine, kandidati trebaju ispunjavati i posebne uslove za obavljanje poslova navedenih
radnih mjesta utvrdene Pravilnikom o unutra$njoj organizaciji MUP-a Kantona Sarajevo, kako slijedi:

Za radno mjesto pod rednim brojem 1.

ZavrSena gimnazija ili ekonomska ili birotehnicka ili upravno-pravna-administrativna ili
stenodaktilografska ili srednja policijska Skola ili druga vrsta srednje Skole, SSS-IV ili III stepen,
poloZen stru¢ni ispit, najmanje deset mjeseci radnog staza u struci nakon zavrSene stru¢ne spreme
koja je propisana za radno mjesto.

Za radno mjesto pod rednim brojem 2.

Zavrsena saobracajna ili masinska ili srednja policijska Skola ili druga vrsta srednje Skole, SSS-III ili
IV stepen, ili KV-VKV-vozac, polozen ispit za vozaca B kategorije, najmanje deset mjeseci radnog
staza u struci nakon zavrSene stru¢ne spreme koja je propisana za radno mjesto.
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Za radno mjesto pod rednim brojem 3.

ZavrSena gimnazija ili elektrotehnicka ili srednja policijska Skola ili druga vrsta srednje Skole, SSS-
IIT ili IV stepen, poloZen strucni ispit, najmanje deset mjeseci radnog staza u struci nakon zavrSene
stru¢ne spreme koja je propisana za radno mjesto.

Za radno mjesto pod rednim brojem 4.

ZavrSena gimnazija ili ekonomska ili birotehnicka ili upravno-pravna-administrativna ili
stenodaktilografska ili srednja policijska skola ili druga vrsta srednje Skole, SSS-III ili IV stepen,
poloZen stru¢ni ispit, najmanje deset mjeseci radnog staza u struci nakon zavrSene strune spreme
koja je propisana za radno mjesto.

Za radno mjesto pod rednim brojem S.

Zavrsena gimnazija ili ekonomska ili birotehnicka ili upravna-pravna-administrativna ili
stenodaktilografska ili srednja policijska Skola ili druga vrsta srednje Skole, SSS-III ili IV stepen,
polozen strucni ispit, najmanje deset mjeseci radnog staza u struci nakon zavrSene stru¢ne spreme
koja je propisana za radno mjesto.

Za radno mjesto pod rednim brojem 6.

VSS-VI stepen, I stepen fakulteta za kriminalistiku, kriminologiju i sigurnosne studije ili I stepen
ekonomskog fakulteta, najmanje jedna godina radnog staza u struci nakon zavrSene stru¢ne spreme
koja je propisana za radno mjesto, polozen stru¢ni ispit.

Za radno mjesto pod rednim brojem 7.

ZavrSena gimnazija ili ekonomska ili birotehnicka ili srednja policijska Skola ili druga vrsta srednje
Skole, SSS-IV stepen, poznavanje rada na raCunaru, poloZen stru¢ni ispit, najmanje deset mjeseci
radnog staza u struci nakon zavrsene stru¢ne spreme koja je propisana za radno mjesto.

Za radno mjesto pod rednim brojem 8.

ZavrSena gimnazija ili ekonomska ili birotehnicka ili upravna-pravna- administrativna ili
stenodaktilografska ili srednja policijska Skola ili druga vrsta srednje Skole, SSS-III ili IV stepen,
polozen stru¢ni ispit, najmanje deset mjeseci radnog staza u struci nakon zavrSene strune spreme
koja je propisana za radno mjesto.

Za radno mjesto pod rednim brojem 9.

NSS-Osnovna §kola.

Za radno mjesto pod rednim brojem 10.

ZavrSena elektrotehnicka ili ekonomska ili masSinska ili srednja Skola unutrasnjih poslova ili turisticka
ili druga vrsta srednje Skole, SSS-III ili IV stepen ili VKV-V stepen, polozen strucni ispit, najmanje
deset mjeseci radnog staZa u struci nakon zavrSene stru¢ne spreme koja je propisana za radno mjesto.
Za radno mjesto pod rednim brojem 11.

ZavrSena gimnazija ili ekonomska ili birotehnicka ili upravna-pravna-administrativna ili
stenodaktilografska ili srednja policijska Skola ili druga vrsta srednje Skole, SSS-III ili IV stepen,
poloZen stru¢ni ispit, najmanje deset mjeseci radnog staZa u struci nakon zavrSene stru¢ne spreme
koja je propisana za radno mjesto.

Za radno mjesto pod rednim brojem 12.

ZavrSena gimnazija ili elektrotehnicka ili Skola unutrasnjih poslova ili druga vrsta srednje Skole, SSS-
I ili IV stepen, poloZen strucni ispit, najmanje deset mjeseci radnog staza u struci nakon zavrSene
strucne spreme koja je propisana za radno mjesto.

Za radno mijesto po rednim brojem 13.

ZavrSena elektrotehnicka ili ekonomska i1li masSinska ili srednja Skola unutrasnjih poslova ili turisticka
ili druga vrsta srednje Skole, SSS-III ili IV stepen ili VKV-V stepen, poloZen struc¢ni ispit, najmanje
deset mjeseci radnog staza u struci nakon zavrSene stru¢ne spreme koja je propisana za radno mjesto.
Za radno mjesto pod rednim brojem 14.

Zavrsena gimnazija ili elektrotehnicka ili Skola unutrasnjih poslova ili druga vrsta srednje Skole, SSS-
I ili IV stepen, poloZen strucni ispit, najmanje deset mjeseci radnog staza u struci nakon zavrSene
strucne spreme koja je propisana za radno mjesto.
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Za radno mijesto po rednim brojem 15.

ZavrSena gimnazija ili ekonomska ili birotehnicka ili upravno-pravna-administrativna ili
stenodaktilografska ili srednja policijska Skola ili druga vrsta srednje Skole, SSS-III ili IV stepen,
polozen strucni ispit, najmanje deset mjeseci radnog staza u struci nakon zavrSene stru¢ne spreme
koja je propisana za radno mjesto.

Za radno mjesto pod rednim brojem 16.

ZavrSena gimnazija ili ekonomska ili birotehnicka ili upravno-pravna-administrativna ili
stenodaktilografska ili srednja policijska Skola ili druga vrsta srednje Skole, SSS-III ili IV stepen,
poloZen stru¢ni ispit, najmanje deset mjeseci radnog staza u struci nakon zavrSene strune spreme
koja je propisana za radno mjesto.

Za radno mijesto po rednim brojem 17.

VSS-VI stepen, I stepen pravnog fakulteta ili visa upravna $kola ili I stepen fakulteta politickih nauka
ili viSa socijalna Skola ili viSa pedagoska skola ili druga vrsta vise Skole, polozen strucni ispit,
najmanje jedna godina radnog staza u struci nakon zavrSene stru¢ne spreme koja je propisana za radno
mjesto.

Za radno mjesto po rednim brojem 18.

ZavrSena gimnazija ili elektrotehnicka ili $kola unutrasnjih poslova ili druga vrsta srednje Skole, SSS-
I ili IV stepen, poloZen strucni ispit, najmanje deset mjeseci radnog staza u struci nakon zavrSene
struéne spreme koja je propisana za radno mjesto.

Za radno mjesto pod rednim brojem 19.

VSS-VI stepen, I stepen pravnog fakulteta ili visa upravna $kola ili I stepen fakulteta politickih nauka
ili viSa socijalna Skola ili viSa pedagoska Skola ili druga vrsta viSe Skole, polozen strucni ispit,
najmanje jedna godina radnog staza u struci nakon zavrSene struéne spreme koja je propisana za radno
mjesto.

Potrebna dokumentacija:

Uz svojerucno potpisanu prijavu na interni oglas koja sadrzi krac¢u biografiju, adresu i1 kontakt
telefon, poziciju radnog mjesta na koju se prijavljuju, kandidati su obavezni priloziti original ili
ovjerenu fco. sljede¢e dokumentacije:

1. Uvjerenje o drzavljanstvu Bosne 1 Hercegovine (ne starije od 6 mjeseci od dana objave Internog
oglasa);

2. Izvod iz maticne knjige rodenih;

3. Dokaz o vrsti 1 stepenu Skolske spreme potrebne za obavljanje radnog mjesta na koje aplicira
(diploma ili svjedo€anstvo o zavrSenoj Skoli ili nostrificirana diploma ukoliko Skola nije zavrSena u
BiH ili je diploma stecena u nekoj od drZava nastaloj raspadom SFRJ, nakon 06.04.1992. godine);
4. Dokaz o polozenom stru¢nom ispitu, izuzev za radna mjesta pod rednim br. 21 9;

5. Dokaz o polozenom vozackom ispitu “B” kategorije za radno mjesto pod rednim brojem 2;

6. Dokaz o radnom stazu (uvjerenje/potvrda poslodavca ili uvjerenje FZ PiO/MiO F BiH);

Kao radni staZ racuna se radni staz ostvaren poslije zavrSene viSe odnosno srednje Skole, s tim da se
u radni staz rauna 1 pripravnicki staz, te staz ostvaren kroz stru¢no osposobljavanje bez zasnivanja
radnog odnosa obavljen u skladu sa zakonom. U radni staz racuna se i radni staz ostvaren na
poslovima viSeg nivoa Skolske odnosno stru¢ne spreme u odnosu na nivo i vrstu Skolske odnosno
struéne spreme koja se trazi u okviru posebnih uslova Internog oglasa.

7. 1zjava kandidata da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja internog oglasa nije otpusten
iz organa drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji,
odnosno u Bosni 1 Hercegovini (ovjerena u nadleznoj sluzbi op¢ine koja vrsi ovjeru potpisa, data i
ovjerena nakon objave Internog oglasa).

8. Izjava kandidata da nije obuhvacen odredbom ¢lana IX 1. Ustava Bosne 1 Hercegovine (ovjerena
u nadleznoj sluzbi opc¢ine koja vrsi ovjeru potpisa, data i ovjerena nakon objave Internog oglasa);
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9. Potvrda ili uvjerenje da je kandidat u radnom odnosu u organu drzavne sluzbe bilo kojeg nivoa
vlasti u Federaciji Bosne i Hercegovine (ne starije od dana objavljivanja Internog oglasa).

Sa kandidatima koji budu ispunjavali uvjete Internog oglasa po potrebi obavit ¢e se intervju.
Izabrani kandidat ¢e biti duzan dostaviti Ljekarsko uvjerenje o zdravstvenoj i radnoj sposobnosti za
obavljanje radnog mjesta prije preuzimanja duznosti namjestenika.

Prije donoSenja rjeSenja o stupanju na rad odabrani kandidati ¢e biti predmet sigurnosne provjere u
skladu sa postupkom izdavanja sigurnosne dozvole za pristup tajnim podacima stepena tajnosti koji
je predviden za odredeno radno mjesto, u skladu sa ¢lanom 30. Zakona o zastiti tajnih podataka
(“Sluzbeni glasnik Bosne i Hercegovine” br. 54/05 1 12/09).

Prijave sa trazenim dokumentima, dostaviti u zatvorenoj koverti putem preporucene poste ili putem
Pisarnice MUP-a Kantona Sarajevo, sa naznakom “Komisiji za provodenje internog/javnog oglasa za
prijem namjeStenika — NE OTVARATI” na adresu: Ministarstvo unutrasnjih poslova Kantona
Sarajevo - Uprava policije, ul. La Benevolencija br. 16, Sarajevo.

Interni oglas ostaje otvoren 10 dana od dana objavljivanja na Oglasnoj plo¢i MUP-a Kantona
Sarajevo-Uprave policije 1 web stranici_http://mup.ks.gov.ba

O rezultatima Internog oglasa, prijavljeni kandidati ¢e biti obavijesteni pismeno ili na drugi pogodan
nacin.

Nepotpune i neblagovremene prijave nece se uzimati u razmatranje.

NAPOMENA: Pravo prijavljivanja na ovaj Interni oglas imaju namjestenici iz organa drZzavne sluzbe
svih nivoa vlasti u Federaciji Bosne i Hercegovine.

POLICIJSKI KOMESAR
Generalni inspektor policije

Fatmir Hajdarevi¢
Dostavljeno:
- Strucna sluzba Vlade Kantona Sarajevo;
- Web stranica MUP-a Kantona Sarajevo;
- Oglasna plo¢a MUP-a Kantona Sarajevo;
- Arhiva;

Adresa: Sarajevo, Zmaja od Bosne 9
Tel: + 387(0)33 286-823, Fax: + 387(0)33 653-584
Web: http://mup.ks.gov.ba, Email: pkle.sektor@mup.ks.gov.ba
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